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Presentacion de la guia del solicitante

Esta guia pretende ser un documento de apoyo para los solicitantes que deseen presentar
sus solicitudes de subvencion al Programa de Incentivos al Desarrollo Energético de Andalucia
2009 - 2014.

Este documento se estructura en 3 capitulos, que a su vez se dividen en distintos apartados,
donde se trata en profundidad la tematica de cada capitulo.

- Presentacion de la guia del solicitante. Para facilitar su uso a los usuarios.

- 1. Programa de Incentivos. En este capitulo se detalla la normativa del Programa de
Incentivos al Desarrollo Energético de Andalucia, proyectos que son subvencionables, tipos de
beneficiarios, modalidades de subvenciones, etc.

- 2. Procedimiento de Tramitacion. Se explica el proceso completo de tramitacion de las
subvenciones, desde la solicitud hasta el pago de las mismas.

A lo largo de la guia aparecen distintos tipos de ayudas que trataran de poner de manifiesto los
aspectos novedosos introducidos por la modificacién a la Orden de 4 de febrero de 2009 o

aquellos que se consideran de especial relevancia. Cuando un texto aparezca subrayado, podra
pulsar encima del mismo para obtener mas informacion.

La guia carece de valor juridico. Se concibe como un documento abierto que se ira
actualizando para incorporar aquellos apartados que respondan a las dudas mas frecuentes que
se les presenten a los solicitantes.

La guia del solicitante esta disponible en el apartado “Mas informacion para SOLICITUD de
subvenciones” en el siguiente enlace:

https://ws124.juntadeandalucia.es/innovacioncienciayempresa/SinergiaSt/
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1. Programa de incentivos

La Agencia Andaluza de la Energia coordina las subvenciones destinadas al Desarrollo Energético

Sostenible de Andalucia promovidas por la Consejeria_de Economia, Innovacién, Ciencia y

Empleo de la Junta de Andalucia actuando como gestor Unico para facilitar la gestion de las

solicitudes y agilizar los plazos.

Para impulsar el ahorro y la eficiencia energética, la produccién de energia a partir de fuentes
renovables, y la mejora de las infraestructuras de transporte y suministro de energia, como
factor estratégico para el desarrollo sostenible de Andalucia, se ha desarrollado el Programa de
Incentivos para el Desarrollo Energético de Andalucia, que desde 2005 ha propiciado una mejora

de la calidad de vida del pueblo andaluz, mediante la proteccion de la naturaleza y del medio
ambiente.

1.1.;En qué consiste el Programa?

La Orden de 4 de febrero de 2009 (BOJA 30 de 13 de febrero de 2009, modificada por la Orden
de 7 de diciembre de 2010 (BOJA 244 de 16 de diciembre de 2010), Orden de 18 de diciembre
de 2014 (BOJA 251 de 24 de diciembre de 2014) y Resolucion de 15 de abril de 2015 (BOJA
74 de 20 de abril de 2015), establece las bases reguladoras del Programa de Incentivos para el
Desarrollo Energético de Andalucia. Con este programa, se contribuye a desarrollar un modelo

energéticamente sostenible basado en la prosperidad economica, la cohesion social y un nivel
elevado de proteccion medioambiental mediante la incentivacién de proyectos de ahorro y
eficiencia energética y de empleo de energias renovables, asi como a través de la mejora de las
infraestructuras energéticas en Andalucia.

1.2.;Quién gestiona el Programa?

La Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia ha delegado

la gestion del Programa a la Agencia Andaluza de la Energia, la cual tiene encomendadas las

competencias de tramitacion, analisis y resolucion de las solicitudes, asi como las de control y
analisis de la justificacion, pago, revocacion y reintegro, en su caso, de las subvenciones
concedidas.

1.3.;Quién puede ser beneficiario/a?

Pueden solicitar subvenciones:

)| A o] D

Agrupacion o asociacion de  Administracion local y ofras Ciudadano o agrupacion de
empresas y fundaciones entidades publicas los mismos

Empresas
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1.4. ;Mi proyecto es subvencionable?

Mi proyecto debe cumplir los requisitos exigidos en las bases reguladoras y pertenecer a uno de
los tipos de proyectos que se detallan en los apartados siguientes.

1.4.1. Requisitos de proyectos subvencionables

Los proyectos deben reunir las condiciones técnicas particulares que se establecen para cada
uno de ellos en el Anexo | de la Orden. La inversidn o gasto se debe realizar en Andalucia y tener
por finalidad su desarrollo energético sostenible.

Importante:

-> Un requisito fundamental, en caso de empresas, para que su proyecto sea subvencionable es
que las inversiones o gastos del proyecto solicitado sean posteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud de subvenciéon. Todo proyecto de inversion en el que se haya adquirido algun
elemento o se haya realizado algun pago adelantado a cuenta del mismo, no podra ser
subvencionado. Si esta circunstancia se detectara tras la concesion de la subvencion, se dictara
“Resolucion de Revocacion” de la subvencion concedida, es decir, la subvencion no sera
abonada.

- En el caso de grandes empresas, se debera demostrar la necesidad de la subvencion
solicitada para llevar a cabo el proyecto.

- Los proyectos que sean de obligado cumplimento por la normativa en vigor no seran
subvencionables, a no ser que superen dicha normativa.

-> Para los proyectos de mejora de las infraestructuras eléctricas o de gas, los beneficiarios/as
deberan aportar una contribucion financiera de, al menos, el 25% mediante recursos propios o
financiacion externa, exenta de cualquier ayuda publica.

Novedad:

Las grandes empresas, podran justificar la necesidad de la subvencion mediante dos opciones:

- Opcion A: Aportando informacién para calcular los costes subvencionables segtin el método
estandar.

- Opcion B: Aportando documentacion que demuestre que la empresa se encuentra en unas
circunstancias determinadas. En este caso, el coste incentivables se calculara por el método
reducido.
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1.4.2. Tipos de proyectos subvencionables

Tu proyecto es subvencionable si se encuentra dentro de los siguientes tipos:

= Ahorro y eficiencia energética: son proyectos con los que se consigue una disminucion
de la energia consumida en los procesos o equipos productivos de las empresas, en los
edificios o en las instalaciones consumidoras de energia de los mismos, en instalaciones
de alumbrado exterior, 0 en el transporte de las personas o mercancias. Por ejemplo:
Una inversion en motores de elevado rendimiento en sustitucion de otros menos

eficientes en una industria y la compra de un vehiculo hibrido por un ciudadano/a, con

motor eléctrico y térmico, ya que gracias a la eficiencia del mismo se consume menos
combustible, y se ahorra energia respecto la alternativa de comprar un vehiculo con
motor convencional.

= Energias Renovables: son aquellos proyectos en los que utilizando recursos naturales
renovables, como el viento, la radiacion del sol o la biomasa, se genera energia en forma
de calor o electricidad. Por ejemplo: La instalacion de calderas de biomasa, que a partir

de hueso de aceituna, genere el agua caliente necesaria para la calefaccion de
polideportivos, piscinas publicas, hoteles, viviendas, etc. Y la generacion de electricidad
en una vivienda rural ubicada en una zona sin suministro eléctrico, si ésta electricidad se
obtiene utilizando una instalacién fotovoltaica que utiliza para ello la radiacion solar.

= Aprovechamiento energético y valorizacién energética: son aquellos proyectos que
consiguen un mayor rendimiento energético en la produccion industrial o en el uso de la
energia, por el aprovechamiento de calores residuales o la cogeneracion. Por ejemplo:
Instalacion de microcogeneraciones en pequefias industrias, instalacion de un
economizador de agua en una caldera.

= Estudios, auditorias y consultorias energéticas; y acciones de difusion: son actuaciones
que facilitan la toma de decisiones para acometer inversiones en materia energética,
mediante la realizacion de auditorias energéticas o estudios de viabilidad para la

incorporacion de energias renovables en los centros de consumo de los diversos
sectores productivos y de servicios y para conseguir mejoras en el ahorro energético,
demostrando en ambos casos, las ventajas derivadas de las inversiones que habria que
realizar para conseguir objetivos de mayor eficiencia energética y de proteccion
ambiental.

Las acciones de difusion permiten a las entidades sin animo de lucro fomentar el ahorro,

la eficiencia energética o el uso de las energias renovables. Por ejemplo: Elaboracion de
una campana de difusion sobre las bondades del ahorro energético en el sector terciario,
realizacion de una jornada sobre energias renovables.
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= Infraestructura energética: son proyectos energéticos relacionados con la mejora de las
infraestructuras energéticas como la extension, desarrollo o mejora de las redes de
transporte y distribucion de gas, de las infraestructuras y distribucion de energia
eléctrica o el desarrollo de redes de distribucion de energia térmica. Por ejemplo:
Construccion de una linea eléctrica para mejorar la calidad del suministro eléctrico en
una zona rural, abastecer a un municipio de gas mediante plantas satélites de GNL o
GLP.

Importante: Las 5 lineas de proyectos se subdividen en categorias y subcategorias, descritas en
Anexo | de la Orden, en las que podra enmarcar mas especificamente su proyecto.

1.5.;Qué tipos de modalidades de subvenciones existen?

Las modalidades de subvenciones que existen son:

= Subvenciones directas a fondo perdido: esta modalidad es la mas frecuente. La
subvencion concedida es abonada directamente al beneficiario/a, una vez justifique que
ha ejecutado y pagado el proyecto solicitado correctamente.

= Bonificacion de tipos de interés: la subvencion se concede a los intereses del crédito
para la financiacién del proyecto solicitado. Esta modalidad se recomienda en caso de
subvenciones de muy alta cuantia.

Importante: La subvencion por bonificacién de tipos de interés, estara de acuerdo a la normativa
de los convenios suscritos por las distintas Entidades Financieras y Organismos Financieros con
la Junta de Andalucia.

1.6.;Qué importe de subvencién puedo recibir?

Se valora cada solicitud, atendiendo a criterios de objetividad e igualdad, asignando
subvenciones que no podran superar los siguientes porcentajes respecto a sus costes
subvencionables:

= Para la realizacion de estudios energéticos o auditorias en empresas:
o hasta el 50% para grandes empresas,
o hasta el 60% para medianas empresas,
o hasta el 70% para pequefias empresas.

= Para beneficiarios que no sean empresas, y no actien como tales:
o hasta el 50% en acciones difusion,
o hasta el 60% en proyectos de ahorro energético, mejora de infraestructuras o
realizacion de estudios,
o hasta el 70% en proyectos de energias renovables.
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En el método estandar:

= Para las empresas, con caracter general:
o hasta el 60% para grandes empresas,
o hasta el 70% para medianas empresas,
o hasta el 80% para pequefias empresas.

= Para proyectos de mejoras de las infraestructuras energéticas en empresas:
o hasta el 40% para grandes empresas,
o hasta el 50% para medianas empresas,
o hasta el 60% para pequefias empresas.

En el método reducido:

= Para proyectos de ahorro energético en empresas:
o hasta el 20% en grandes empresas,
o hasta el 30% en medianas empresas,
o hasta el 40% en pequenas empresas.
Las intensidades se incrementarian en 15 puntos porcentuales para empresas del sector del
transporte para la adquisicion de nuevos vehiculos de transporte.

= Para instalaciones de energias renovables en empresas:
o hasta el 45% en grandes empresas,
o hasta el 55% en medianas empresas,
o hasta el 65% en pequefnas empresas.

= Para instalaciones de aprovechamiento energgético en empresas:
o hasta el 45% en grandes empresas,
o hasta el 55% en medianas empresas,
o hasta el 65% en pequefias empresas.
Las intensidades disminuirian en 25 puntos porcentuales para los proyectos de
aprovechamiento de calor residual.

Existen determinados elementos de especial consideracion en la valoracion de las subvenciones.
Estos elementos, denominados Subcategorias, se definen en el Anexo | de la Orden.

Novedad: Los porcentajes maximos en el método estandar son mayores que en el método
reducido, si bien téngase en cuenta que el valor de los costes subvencionables en el método
estandar son menores que en el método reducido. Por tanto, la eleccion entre un método y otro
no debera basarse en los porcentajes maximos previstos para cada método, sino en la
informacion de la que disponga la empresa solicitante acerca de los costes e ingresos asociados
a la inversion.
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2. Procedimiento administrativo

Pasos que se llevan a cabo desde el momento en que se cumplimenta su solicitud de
subvencion hasta que se recibe el pago de dicha subvencion.

2.1. ;En qué consiste?
PASO 1. PRESENTAR SOLICITUD DE SUBVENCION ONLINE.

Cumplimente su solicitud online en Sinergia, aportando la informacion y
documentacion complementaria requerida para el proyecto que esté solicitando, y
preséntela firmada en el Registro de la Agencia Andaluza de la Energia o en el
Registro de la Delegaciones Territoriales de la Consejeria de Economia, Innovacion,
Ciencia y Empleo.

PASO 2. RECIBIR LA RESOLUCION DE CONCESION DE LA SUBVENCION.

Recibira la Resolucién de concesion de la subvencién, que es la confirmacion de que
la subvencion, que se indica en dicho documento, le ha sido concedida para el

/ proyecto solicitado. Ademas, se indican otros datos de importancia para usted como
el plazo maximo de ejecucion y justificacion del proyecto.

PASO 3. EJECUTAR EL PROYECTO SOLICITADO.

Llevar a cabo la ejecucién del proyecto solicitado.

PASO 4. JUSTIFICAR EL PROYECTO SOLICITADO.

Una vez el proyecto solicitado esté ejecutado y pagado, presente la documentacion
de justificacion que le corresponda en el Registro de la Agencia Andaluza de la
Energia, dentro del plazo maximo de justificacién indicado en la Resolucién de
concesion de la subvencion.

PASO 5. PAGAR LA SUBVENCION CONCEDIDA.

Cuando se justifiqgue correctamente la ejecucion y pago de las inversiones o gastos
objeto de la subvencion por parte del beneficiario/a a sus proveedores, se abonara

@ por parte de la Agencia Andaluza de la Energia al beneficiario/a la subvencion
concedida en la Resolucion de concesion de la subvencion en la cuenta bancaria
indicada en su solicitud.

Recuerde: en el caso de instalaciones realizadas por empresas PROSOL (solar y
biomasa), los beneficiarios/as podran ceder su derecho al cobro de la subvencién a

un tercero.
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= El plazo de presentacion de solicitudes finalizara el 1 de junio de 2015.

= E| plazo desde que realiza su solicitud y la Agencia Andaluza de la Energia le comunica la
subvencion concedida, a través de la Resolucion de concesion de la subvencion, es de dos
meses para solicitudes tramitadas mediante el procedimiento general. En el caso de
solicitudes tramitadas mediante el procedimiento simplificado se reduce el plazo a un mes.

= E| plazo para corregir las incidencias detectadas en su solicitud, en caso de que esta no
reuniera los requisitos exigibles, sera de 10 dias habiles a partir de la comunicacion de la

Agencia Andaluza de la Energia.

= El plazo para presentar la justificacién de las inversiones o gastos subvencionados ante la
Agencia Andaluza de la Energia es de tres meses, desde la finalizacién del plazo de

ejecucion establecido en la Resolucion de concesion de la subvencion.

Si todo es comecto

REALIZAR
SOUCTUD
ONLINE
A
Corregir
Incidencias
detectadas

RESOLUCION
CONCESION
INCENTIVO

Si proyecto ejecutado y pagado
P

JUSTIACACION
DEL
PROYECTO

Importante: Transcurrido el plazo de justificacion del proyecto, sin que se haya presentado la
documentacion de justificacion de las inversiones o gastos incentivados ante la Agencia Andaluza

de la Energia, se requerira al beneficiario/a su presentacion en el plazo maximo de 15 dias.

2.3. ;Qué es el certificado digital para personas fisicas?

Un certificado digital es el equivalente electrénico a un documento de identidad que nos permite
identificarnos, firmar y cifrar electronicamente documentos y mensajes. Asi, el certificado digital
le permite identificarse en Internet e intercambiar informacion con otras personas con la garantia
de que solo usted y su interlocutor pueden acceder a ella. Ademas, le permite realizar tramites
de forma segura con la Administracion publica a través de Internet. Es la herramienta basica

para la realizacion de gestiones desde su propio ordenador, sin necesidad de desplazarse.
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Si no dispone de certificado digital para personas fisicas es muy facil solicitarlo a través de la
Web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre. Acceda al siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

2.4. ;Como me registro en Sinergia?

Un paso previo a realizar su solicitud en Sinergia es registrarse en dicha herramienta
informatica. A continuacion, se indican los pasos a seguir para su correcto registro. Una vez esté
registrado, podra realizar tantas solicitudes de subvenciones como sean de su interés.

e PASO 1: Acceda a Sinergia. Para acceder necesitara tener habilitado el bloqueo de
elementos emergentes (POP-UP).

https://ws124.juntadeandalucia.es/innovacioncienciayempresa/SinergiaSt/

e PASO 2: Pulse el boton Oficina Virtual (marcado con flecha roja en Figura 2):

unes, Z de fuia de 2014 Subwenciones para ef Desarmolo Energiéticn Sostenibie de Arciaiuc, SINERGIA.

e 4 de febrero de 2009 )
Texto de la Orden 7 de Diciembre de 2010 por la a

: : e e s i s Ordn de 4 defebrer de 2009 3
* Accern I gesiede selches reliades e Comocateras nteiors. 0 FM
P —— —

s PROSOL y Procedimiento Simplificade ()

« Inclusion de squipos
« Wis informacion para SOLICITUD de subvencionas
i para JUSTIFICACION de subvenciancs (ENPRESAS)

iones (ADMINISTRACION)

N
- nstruccidn 2/2010, de 27 de Julia de 2010, de la Direccion General de Fandos Furapeas y Planificackn de 1a Junta de — =
=
n 1/2013, de 20 de marzo de 2013, de i ¥ ién de la Junta de Andalucia - ————
: E !

Le informamos iguslmente que la Consejeria de Economia, Tnnova: ia v Empleo pone & su disposicion el siguiente teléfone de

i, Cienci
ayuda: 302 113 000,

/tszac i
Tho: 954 7883

(antgua Patsiion
7883 50| 8-mail

3 4788 i
Politica de protecciéa de datos - Ops

Figura 1. Pantalla bienvenida a Sinergia.
e PASO 3: Pulse Nuevo solicitante (marcado con flecha roja en Figura 3).

)
N7 - CTNEDAATA

lunes, 2 de junio da 2014 Subvenciones para el Desarrollo Energético Sostenible de Andalucia. SINERGIA

Verifi .
erificar equipe Verificar componente de firma
En este acceso podrs verificar &l correcto funcionamiento de En este acceso podrd verificar el correcto funcisnamiento del
su equipe con la aplicacin de Sinergia. Se verificara el compenente de firma, Se verificard ¢l cliente de firma, tipo de
sistema operative, navegader v versien de JAVA. certificado, alta en Notific@/Servicio.

PARA SOLICITANTI

Mis solicitudes

En este acceso podra consultar el estado de sus solicitudes de
asi como d

Figura 2. Menu de Sinergia.
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e PASO 4: Cumplimente la pantalla, que se muestra en la Figura 4, y pulse Guardar (marcado
con flecha roja en Figura 4).

Salir
Sz £ o

Acceso

L e

(%) (&1 usuario que indique seré el que debers utilizar cada vez que acceda  la aplicacion mediente Usuario y Clave. Este dato no se podré modificar posteriormente.)

Datos Personales

Identificacién = Nombre/R.social [ %@
Provincia * Municipio *

(2) (15 Razén Social, o el Nombre y los Apellidos en su caso, deben coincidir exactamente con el que figura en el CIF o NIF, en caso contrario, podria se mativo de incidencia que seria notificads mediante (

(2) (Direccidn de correo slectrénico a la que se e remitird su usuario y clave.)

T

Figura 3. Formulario de registro.

Importante

- La Razon Social, o el Nombre y los Apellidos en su caso, deben coincidir exactamente con el
que figura en el CIF o NIF.

- El correo electronico que indique en el campo E-mail sera donde se enviara automaticamente
su usuario y clave de acceso a Sinergia.

Recuerde:

- Guarde el usuario y clave que recibira para posteriores accesos a Sinergia.
- Cumplimente los campos marcados con * ya que son obligatorios.
- Pulse sobre (' para obtener mas informacion del campo.

A continuacidn, si todo ha sido correcto, visualizara el siguiente mensaje:

# Se ha guardado el registro correctamente.

¢ Sus datos para acceder a SINERGIA v cumplimentar
solicitudes de incentivos son:
-Usuario:
-Clave:
Estos datos se le remitiran al correo electronico
que ha indicado.
Si dispone de certificado digital, tambien podra
utilizarlo para acceder a SINERGIA.

# Se le enviara un correo con los datos.

Figura 4. Confirmacion del registro en Sinergia.
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2.5. ;Como cumplimento una solicitud de subvencion?

@

La solicitud, documentacion e informacion complementaria requerida para ‘S—=
W
evaluar el proyecto debe cumplimentarla obligatoriamente online en Sinergia: % é

https://ws124.juntadeandalucia.es/innovacioncienciayempresa/SinergiaSt/

Importante:

- Para acceder a Sinergia necesita tener habilitado el bloqueo de elementos emergentes (POP-
UP).
- Para realizar una solicitud es necesario darse de alta previamente en Sinergia.

A continuacion, se indican los pasos a seguir para cumplimentar su solicitud:

e PASO 1: Acceda a Sinergia y pulse el boton Mis solicitudes.

Importante: En este acceso podra realizar nuevas solicitudes y consultar el estado de las
realizadas anteriormente.

Inicio

10 PARA SOLICITANTES:

acion SINERGIA.
entar

Figura 5. Menu de Sinergia.

e PASO 2: Acceda al formulario de su solicitud. Dispone de 2 opciones:

= QOpcion 1: En el caso de que desee realizar su solicitud mediante su Certificado Digital
pulse el boton Acceso con Certificado Digital.

= QOpcion 2: En el caso de que desee realizar su solicitud sin hacer uso del Certificado
Digital pulse el botén Acceso con Usuario y Clave.
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ACCESO A MIS SOLICITUDES

= El
Acceso con Certificado Acceso con Usuario y
Digital Clave

AL
o

Recordar Clave

Figura 6. Acceso al formulario de solicitud.

En el caso de elegir la opcion 1 (Acceso con Certificado Digital), pulse el boton
ACCEDER.

COMPONENTES

Ez necesario acceder con certificado digital.
Para acceder a esta zona es necesario logarse con certificado digital. Para el acceso mediante certificada

digital es necesario tener instalado el Plug-in de Java. Para saber si lo Hene instalado, debera ver una caja
de color verde que diga: La médquina virtusl Java de tu nevegador funciocna correctamente.

|
- _

Figura 7. Acceso con Certificado Digital.

En el caso de elegir la opcion 2 (Acceso con Usuario y Clave), introduzca su usuario y
clave y pulse el boton ACCEDER.

Recuerde: el usuario y clave los recibid por correo electronico tras su registro en

Sinergia.

Figura 8. Acceso con usuario y clave.

e PASO 3: Pulse el boton Acceder.

‘c Prueba n® 123 |

|Prueba Apellidol prueba Apellido2 prueba

Alta Nueva Empresa

Figura 9. Acceso para cumplimentar la solicitud.
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e PASO 4: Pulse la opcion Nueva Solicitud.

Solicitudes

MNueva Solicitud Desde esta pantalla pedra realizar diferentes acciones en funcién de sus necesidades y permisos que tenga concedidos:

Solic. No presentadas Dar de alta =olicitudes por el procedimiento ordinario
Dar de alta solicitudes por el procedimiento simplificade. Sole empresas Adheridas

- < <
Proyectos Rar de alta proyectos integrales o
Ver el estado en el que se encuentran sus solicitudes
Subsanar incidencias en los expedientes
Imprimir documentacién

Integrales

[Muevo Proyecto Integral

Podra realizar cada una de estas acciones a traveés del mend situado a la izquierds de esta pantalla.
Debajo del mend encontrard notas de aviso relacionadas con la aplicacién o datos referentes a sus solicitudes.
Para facilitar la cumplimentacién de los datos, tenga en cuenta la avuda que =& |2 ofrece en cada una de las pantallas.

(Cambiar D. Personales|
_ c Gracias por utilizar la aplicacién Sinergia.
Figura 10. Menu para cumplimentar la solicitud.

Personales

A continuacion, indique los datos del proyecto que esta solicitando y pulse el boton Guardar.

Froyecto 3
Denominacién proyecto [ | %
Tipo de Beneficiario [Seleccionar] ] B =
Codigo CNAE Selecsionar] 1 [~EY

Tipo de Proyecto

€ AHORRG Y EFICIENCIA ENERGETICA

Aguelios destinados a lograr un ahorro ener istalaciones, cqt dificios. sersn
eficiencia energética en la produccicn de bienes y servicios, asi coma en el transporte de persenas o mercanciss.

las destinadas & mejorar la

€ INSTALACIONES DE ENERGIAS RENOVABLES

Aquellos que tengan por objeto la produccidn de energia & partir de fuentes renovables, siempre qus: &) Ei costs de producir energia & partir de fuentes renovables sea
superior al coste de produccién a partir de fuentes convencionales, y b) No exista norma comunitaria obiigatoria relativa al parcentsje de energia que debe proceder de
fuentes renovables, & menos que lz actuacion implique | superacién de la misma,

€ INSTALACIONES DE APROVECHAMIENTO ENERGETICO

Aquellos que tengan por objeto un mayor rendimiento de la produccion o del uso de energia, por el aprovechamiento de calores residuales o para lograr un
funcionamiento de alta eficaciz.

" MEJORAS DE LAS INFRAESTRUCTURAS ENERGETICAS

| desarrollo regional los nen por objeto flc o

Se consideran proyectos relacionados con el s que tiener Iz mejora de les infrastructuras energéticas mediante la extensidn, desa
mejors de las redes de transperte y distribucicn de gas, de las infraestructuras de redes de distribucian eléctrica o el desarrolle de redes de distribuciin de energia
térmica.

© ESTUDIOS ENERGETICOS Y ACCIONES DE DIFUSION

Realizacidn de estudios de viabilidad, auditarias, consultorias y acciones de difusion, que tengan par objeto el ahorro energético, fa utilizacidn de fuentes de energia
renovables o la adaptacion de normas, sistemas organizatives innovadores o de gestin energética eficients.

Modalidad del incentivo

¥ Incentive directo a fendo perdide

ol =

Figura 11. Seleccion del proyecto.

= Denominacion proyecto: indique el titulo que mejor resuma el proyecto.

Recuerde: indicar el titulo del proyecto lo mas claro y conciso posible, indicando en él
palabras clave. Por ejemplo: si el proyecto solicitado es una auditoria energética en un
hotel, el titulo podria ser “Auditoria energética en un hotel”.

= Tipo de Beneficiario: indique el tipo de beneficiario que es usted.

Importante: el tipo de beneficiario estd condicionado por los datos introducidos cuando se
registro en Sinergia. Es decir, si usted se registrd con su NIF como ciudadano le aparecera la

opcion de ciudadano y no la de empresa o entidad publica.

= (Codigo CNAE: indique el “Codigo Nacional de Actividades Econdmicas” si usted ejerce una
actividad economica relacionada con el proyecto que solicita.
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Denominacién proyecto *

Tipo de Beneficiario

tEjerce actividad econémica relacionada con el objeto de la actuacion que solicita?: | [ Seleccionar | D

Codigo CNAE [Seleccionar]

Figura 12. Codigo CNAE.
Por ejemplo:
- En el caso de que el ciudadano no ejerza actividad economica relacionada con el proyecto
solicitado: conteste que NO a la pregunta y contintie cumplimentado el formulario. Por ejemplo:
un taxista que solicita una subvencion para una instalacion solar térmica para su vivienda.
- En el caso de que el ciudadano ejerza actividad economica relacionada con el proyecto
solicitado: conteste que Sl a la pregunta e indique su Caodigo CNAE. Por ejemplo: un taxista que
solicita una subvencién para adquirir un vehiculo hibrido para su actividad econémica.

= Marque el tipo de proyecto que esta solicitando.

= Modalidad del incentivo: aparece por defecto la opcién “Incentivo a fondo perdido”.

Finalmente, si todo es correcto, visualizara el siguiente mensaje, que se muestra en la Figura 14,
donde debe pulsar el boton Aceptar.

Snduias L=z e Ealuyay ﬂ

&

Los datos guardados no podran ser modificados, éDeséa continuar?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Figura 13. Mensaje de confirmacion de continuacion

A continuacion, si los datos se han grabado correctamente visualizara el siguiente mensaje, que
se muestra en la Figura 14, donde debe pulsar el boton Cerrar.

+ Se ha guardado el registro correctamente.

Figura 14. Mensaje de registro correcto
e PASO 5: Cumplimente los datos del formulario de la solicitud. Pulse cada una de las pestafias
indicadas en la siguiente figura y cumplimente los datos que se le soliciten.

3 8 8 8 8

Proyecto J | Datos Sulicitud‘, Datos al:tuac:ic'm/ IniciquinaIizacic’m, Subcategurias/ Ducumentacién/

2. Datos ‘

Figura 15. Pestafias de datos requeridos para cumplimentar la solicitud
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En el caso de que aparezcan subapartados ,como se indican en la figura siguiente, cumplimente

cada uno de los subapartados antes de pasar a la siguiente pestana.

Prayectal Soclltm actuacl:u v Fnazalubcateguralumentacunl

Datos Provecto # Dorn beneficiaric # | Dom. notificacién / Dorn emplazam. ’l

Mas datos 4 D. Agrupacicn

Figura 16. Subapartados de datos requeridos para cumplimentar la solicitud

Importante: pulse el boton Guardar cuando cumplimente los datos de cada subapartado y
pestafia. Aunque no haya cumplimentado datos, debe pulsar el boton Guardar.

Proyecto 1,

Al pasar de la pestafa a la pestafna

que es el equivalente al nimero de expediente.

Datos Solicitud 3

verg el N2 Solicitud:

Proyecto ‘ Datos Solicitud 3 Datos actuac:ic'm/ Inicia v Finalizacic’m/ Subcategurias, Ducumentacic'm,

Dates Provects # | Dom. beneficiario # | Dom. notificacién # | Dom. emplazam. s |

Mas datos # D. Agrupacidn

N° Solicitud: 22748

Figura 17. Numero de expediente.

Importante: cuando necesite contactar con la Agencia Andaluza de la Energia en relacién a su

solicitud, para una mayor rapidez y eficacia, debe disponer de su numero de expediente para

hacer referencia al proyecto solicitado.

Cuando finalice la cumplimentacion del formulario, visualizara una nueva pestafa

la que debe entrar para firmar su solicitud.

Firmar en

Proyecto 1, Datos Solicitud 3 | Datos actuacidn Inicio v Finalizacién Subcategorias Documentacién Firmar

Figura 18. Firmar digitalmente la solicitud.

o d

A continuacion pulse el botén | Firmar Salicitud

Imprimir

La soliitud se ha registrado cor nte.
Si ha entrado con certificado digital debe firmar &l en imprima el para poder regi

Firmar Solicitud

Eﬂ le An127%-§§j

Figura 19. Firmar solicitud.

ANEXO Il A
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Dirijase al Registro de la Agencia Andaluza de la Energia para presentar la solicitud impresa,

firmada digitalmente, y la documentacion en papel necesaria para que comience el analisis de

su solicitud.

2.6. Si extravié la clave, ;como puedo conseguirla?

e PASO 1: Acceda a Sinergia.

e PASO 2: Pulse el boton Mis solicitudes.

Inicio

B

Verificar equipo

10 PARA SOLICITANTES

Figura 20. Menu de Sinergia.

e PASO 3: Pulse el boton Recordar Clave.

- ACCESO A MIS SOLICITUDES
=

Digital

i
iy

Recordar Clave

Acceso con Certificado Acceso con Usuario y

Figura 21. Seleccion del proyecto.

e PASO 4: Indique su usuario y correo electronico y pulse el boton Guardar.

Recuerde: el Usuario y Correo electronico deben ser los mismos que se indicaron cuando se

registro en Sinergia.
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RECORDAR CLAVE

Usuario: *

Correo electrénico: &

Guardar [ |Cerrar ](l

Figura 22. Datos para el recordatorio de clave.

En breve, recibira la clave en el correo electrénico indicado.

2.7. ;Qué documentacion tengo que aportar?

La documentacion que debe aportar junto a su solicitud, segun el caso, es:

- C.I.F. en caso de persona juridica o entidad local.

- Acreditacion de la personalidad juridica.

-> Poder de representacion del solicitante en caso de persona juridica.

-> Certificacion acreditativa de la facultad para solicitar la subvencion al érgano competente.
- Poder de representacion del representante legal en caso de instituciones.

-> Solicitud para suscribir contrato entre las partes en caso de subcontrataciones superiores al
20% de la subvencion y de cuantia superior a 60.000 €.

- Contrato o convenio, que incluya los derechos y obligaciones, en los proyectos presentados
por agrupaciones.

- Oferta de servicios energéticos en proyectos de venta de energia.

—> Documentacion bancaria acreditativa de la titularidad bancaria.

Importante: Cuando la Agencia Andaluza de la Energia no obtenga un resultado positivo en las

consultas realizadas sobre si las empresas solicitantes se encuentran al corriente de las
obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social, requerira al solicitante aclaraciéon de tal
situacion.

2.8. ;Como se presenta una solicitud de subvencion?

La solicitud de subvenciéon firmada e impresa junto con la documentacion administrativa
requerida debe ser entregada en el Registro de la Agencia Andaluza de la Energia o en el

Registro de la Delegaciones Territoriales de la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia vy

Empleo, sin perjuicio de su presentacion en los registros preceptivos.

La direccién de la Agencia Andaluza de la Energia es la siguiente:

Agencia Andaluza de la Energia
C/ Isaac Newton, 6. (Antiguo Pabellén de Portugal).
Isla de la Cartuja, 41092 (Sevilla)

Pulse aqui para ver mapa de situacion de la Agencia Andaluza de la Energia.
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2.9. ;Como se tramita una solicitud de subvencién?

Cuando su solicitud llega a la Agencia Andaluza de la Energia, ;qué ocurre?

e PASO 1: ANALISIS DE LA SOLICITUD ADMINISTRATIVA Y TECNICAMENTE.

”M’Q Su proyecto es valorado, segun los criterios establecidos en el Anexo Il de la Orden,
==
% comprobando si cumple los requisitos exigidos en dicha normativa.

e PASO 2: ENVIO DE LA RESOLUCION DE CONCESION DE LA SUBVENCION AL SOLICITANTE.

= Si en el analisis de su proyecto no se encuentran deficiencias y por parte
del solicitante se retinen las condiciones para ser beneficiario, se le envia
_ al solicitante una Resolucion de concesién de la subvencion, que es la
) confirmaciéon de que la subvencion que se indica en dicho documento le
ha sido concedida para el proyecto solicitado. Ademas, se indican otros
datos de importancia para usted como el plazo maximo de ejecucion y

justificacion del proyecto.

= Si en el andlisis de su proyecto se encuentran deficiencias o no se ha
podido comprobar que el solicitante reune las condiciones para ser
beneficiario, se le envia al solicitante un oficio de subsanacion, que es el

documento que le informara de la incidencia detectada, de como y cuanto
tiempo tiene para resolverla.

e PASO 3: SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL PROYECTO.

Una vez haya recibido la Resolucion de concesion de la subvencion, comience la
gjecucion de su proyecto. La Agencia Andaluza de la Energia realizara un

seguimiento y control de la ejecucion del mismo.

e PASO 4: ANALIZAR LA DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION.

Una vez su proyecto ha sido ejecutado, pagado y ha entregado la documentacion de
justificacion, la Agencia Andaluza de la Energia analizara dicha documentacion.
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PASO 5: PAGO DE LA SUBVENCION.

rd R
i \
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2.10.

Una vez

= Si la justificacion de su proyecto es correcta, se le abona la subvencion, concedida
en la Resoluciéon de concesion de la subvencion, en la cuenta bancaria indicada en su
solicitud.

= Si la justificacion de su proyecto es incorrecta, se le envia un oficio de subsanacion,

gue es el documento que le informara de la incidencia detectada, de como y cuanto
tiempo tiene para resolverla.

(Como se justifica el proyecto?

su proyecto ha sido ejecutado y pagado debe presentar la documentacion de

justificacion en un plazo maximo de 3 meses, a contar desde el plazo maximo de ejecucion

indicado en la Resolucion de concesion de la subvencion.

Importante; sin una correcta justificacion, no se abona la subvencion concedida.

Existen 3 tipos de justificacion segun el origen de los fondos, inversion y gastos del proyecto y

forma de justificacion del cumplimento de la finalidad indicada en la Resolucién de concesién de

la subvencion, que son:

1. Cuenta Justificativa Ordinaria o Documentacion justificativa TIPO 1:

O

Origen de los fondos: CONTIENE el “Programa Operativo FEDER de Andalucia 2007-
2013. Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

Inversion y gastos del proyecto: Subvencion Total menor de 300.000 euros e
Importe de inversion presentada menor de 1 millén de euros.

Forma de justificacion del cumplimiento de la finalidad: Facturas originales e
Instruccion 1/2013 de la Direccién General de Fondos Europeos y Planificacion.

2. Cuenta Justificativa con Informe de Auditor o Documentacion justificativa TIPO 2:

o

Origen de los fondos: CONTIENE O NO el “Programa Operativo FEDER de Andalucia
2007-2013. Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

Inversion y gastos del proyecto: Subvencion Total mayor de 300.000 euros o
Importe de inversion presentada mayor de 1 millon de euros.

Forma de justificacion del cumplimiento de la finalidad: Informe de auditor de
cuentas inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas.

3. Cuenta Justificativa Simplificada o Documentacién justificativa TIPO 3:
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o Origen de los fondos: NO CONTIENE el “Programa Operativo FEDER de Andalucia
2007-2013. Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).
Inversion y gastos del proyecto: Subvencion Total menor de 60.000 euros.

Forma de justificacion del cumplimiento de la finalidad: Cuenta justificativa
simplificada.

Dispone de mas informacion sobre la documentacion de justificacion en el siguiente enlace:

http://www.agenciaandaluzadelaenergia.es/ciudadania/justificacion-de-inversiones

Guia del Solicitante “Sinergia” Pagina 22 de 22
Documento actualizado a 20/04/2015


http://www.agenciaandaluzadelaenergia.es/ciudadania/justificacion-de-inversiones

