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A través de esta guia, estructurada en varios capitulos y anexos, la Agencia Andaluza de Ia
Energia pone a disposicion de las empresas colaboradoras interesadas toda la informacion
necesaria para utilizar la aplicacion habilitada para presentar solicitudes de incentivos en
el marco del Programa de Impulso a la Construccion Sostenible de Andalucia.

La guia carece de valor juridico. Se concibe como un documento abierto que se ird
actualizando para incorporar aquellos apartados que respondan a las dudas mds
frecuentes que se les presenten a los usuarios o mejoras y nuevas funciones que se
implementen en la aplicacion.

Pueden acceder todas las empresas o empresarios auténomos que se hayan adherido
previomente al Programa como empresas colaboradoras. El acceso puede ser con
certificado digital de personalidad juridica. Si se frata de un empresario autbnomo, este
podrd acceder con certificado digital personal o DNle. También es posible el acceso con
usuario y clave.

El acceso con usuario y clave le permite hacer lo mismo que con cerfificado digital
excepto firmar y presentar telemdticamente.

El usuario y la clave se crean y se modifican accediendo con el certificado digital.

Acceso solicitud

Una vez se haya accedido pulsando el icono @ deincentivos - s M oOstrard una pantalla con
los datos bdsicos de la empresa y actuaciones a las que se ha adherido. En la siguiente
figura se muestra el caso de una empresa adherida a las cuatro actuaciones incentivadas
por el Programa.

cODIGD NOMBRE EMPRESARIO | RAZON SOCIAL Obras Edif. inst.Elect. | Proyectos | |
masa L ] si si si si

P Acoedet Pulsar para
Imagen 1. Entrada a la aplicacién. Actuaciones a las que estd adherida. acceder al
meny

Las tipologias de actuaciones que puede redlizar la empresa depende de a qué
actuaciones se encuentre adherida.

Mas informacion en: ]
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A continuaciéon se presenta una tabla resumen con las actuaciones incentivadas por el
Programa segun diferentes fipologias:
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. Empresa colaboradora
Numeracion

. ’ Tipologia de Actuaciones Programa Construccion
fipologia .
Sostenible
1 Aislamiento en cerramientos, cubierta o suelo
2 Renovacién de ventanas o huecos acristalados
3 Apertura de nuevos huecos o intervencion sobre elementos que
impiden la iluminacién natural
4 Instalacién de ventanas o acristalamiento de nuevos huecos
5 Instalacién de lucernarios y/o claraboyas
6 Instalacién de tubos de luz Obras de adecuacion
: : energética de edificios
7 Tabiques o cerramientos de paves
8 Tabiques divisorios traslicidos (mamparas)
9 Cerramiento o acristalamiento de terrazas ya techadas
10 Soluciones bioclimdticas o innovadoras sobre epidermis o suelos
11 Otras soluciones bioclimdticas o innovadoras
12 Elementos de proteccion solar y sombreado (incluye toldos)
Proyectos, direcciéon
13 Proyectos, direccion de obra y gestion energética facultativa y gestion
energética
14 Renovacidn con incorporacion de led en iluminacion interior
15 Renovacidén con incorporacién de otros tipos de [dmparas en
iluminacioén interior
16 Instalacion de balastos electrénicos
17 Instalacion de detectores de presencia Instalaciones
iy . . S . energéticamente
18 Renovacién con incorporacion de led en iluminacidn exterior _ e .,
eficientes en la edificacion
19 Renovacién con incorporacion de otros tipos de ldmparas en —instalaciones electricas
iluminacién exterior
20 Instalacion de interruptores astrondémicos
21 Regulacién en cuadro de cabecera
22 Renovacién de rétulos luminosos
23 Renovacion de equipos de climatizacion, de menos de 12 kW
24 Renovacién de equipos de climatizacién, de mds de 12 kW Instalaciones
L . . . o energéticamente
25 Cenftralizaciéon de instalaciones de climatizacion _ o e L
eficientes en la edificacion
26 Mejora energética de instalaciones de climatizacién - instalaciones térmicas
27 Instalacidn de equipos de zonificacion y control de climatizacion
28 Renovacidn de instalaciones de refrigeraciéon Instalaciones
Mas informacién en: Habitando
Andalucia

www.agenciaandaluzadelaenergia.es
Twitter: @Agenciaandaener
www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia



Ar\dﬂ[ﬂ( A Programa de impulso a la,

CONSTRUCCION
SOSTENIBLE

en Andalucia

Unién Europea PN -
/:\ Agencia Andaluza de la Energia ) :en S.‘J‘é&‘: <on Europa
Fondo Ewropes pravsuored  CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA'Y EMPLEO

. Empresa colaboradora
Numeracion . . . -,
. ’ Tipologia de Actuaciones Programa Construcciéon
fipologia .
Sostenible
29 Renovacién de ascensores por ofros de alta eficiencia energética ~energeficamente
eficientes en la edificacion
30 Elementos para la optimizacion de ascensores existentes —instalaciones eléctricas
31 Incorporacion de elementos para domadtica y gestidbn energética
30 Elementos para la contabilizacion y seguimiento del consumo de
energia
33 Mejoras energéticas de grupos de bombeo de agua
34 Renovacién de equipos de ventilacién
35 Renovacién de calentadores instantdneos
36 Incorporaciéon de bombas de calor para generacién agua caliente
sanitaria (ACS)
37 Renovacién de calderas por otras de alta eficiencia
- - - ~ - Instalaciones
38 Equipos e instalaciones E)os_odos en”Ieno como combustible energéticamente
(“chimeneas”) eficientes en la edificacién
39 Equipos e instalaciones basadas en estufas o termoestufas de biomasa - instalaciones térmicas
40 Calderas de biomasa
41 Equipos de solar térmica
42 Instalaciones de solar térmica
43 Fotovoltaica Aislada Instalaciones
. . energéticamente
44 Fotovoltaica autoconsumo - ciudadanos —_ o - .
eficientes en la edificacion
45 Fotovoltaica autoconsumo - pymes —instalaciones eléctricas
Instalaciones
. . A energéticamente
46 EERR - Instalaciones para el uso de la energia geotérmica —_ 9 o .,
eficientes en la edificacion
- instalaciones térmicas
47 EERR - Instalaciones para el uso de tecnologias de miniedlica Instalaciones
energéticamente
48 Instalaciones de microcogeneracion efl{:lenTes en la edl’flcgoon
—instalaciones eléctricas

Tabla 1. Tabla de actuaciones segun tipologias.

En la siguiente figura se muestra la apariencia de la pantalla del menu principal. En ella se
detallan las funcionalidades de los distintos botones situados en el margen izquierdo de la
pantalla.

Més informacion en: Habitfando
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Los siguientes esquemas representan los dos procedimientos de tramitacion de las
solicitudes segun su inversion y qué boton del menu utilizar segun la situacion de la solicitud.
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Desde el mend situado 2 la izquierda podrd realizar las siguientes acciones:

Reserva menor 18.000 Euros. Para actuaciones con Inversidn sin IVA menar de
18.000 Euros, debe realizar una reserva de fondos antes de iniciar la actuacién y
presentar |a solicitud. Pulse este botdn para realizar una nueva reserva.

Solicitud mayor 18.000 Euros. Para actuaciones con Inversion sin IVA mayor o igual de
18.000 Buros, debe cumplimentar y presentar la solicitud de incentive antes de iniciar
la actuacidn. Pulse este botdn para realizar una nueva solicitud.

Reservas no presentadas. Puede presentar telematicamente las solicitudes de
incentivo correspondientes a las reservas realizadas. Asimismo, puede consultar los
datos de estas reservas.

Solicitudes no presentadas. Puede consultar y presentar telematicamente las
solicitudes en estado borrador pendientes de cumplimentar todos los datos.

Solicitudes presentadas. Puade consultar las solicitudes que ya han sido presentadas
de forma telematica y adn no han sido resueltas o pagadas.

Solicitudes resueltas. Puede consultar las solicitudes que ya han sido resueltas v
estan en proceso de pago o en proceso de tramitar la licencia de obras (rescluciones

condicionadas) o en proceso justificacion (actuaciones mayores de 18.000 suros).

Solicitudes cerradas. Puede consultar las sclicitudes cuya tramitacion ya ha concluide.

A

Imagen 2. Apariencia del meny principal.
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INVERSION SIN IVA
MAYOR O IGUAL 18.000

e Realizar la actuacidn reservada.

documentacion.

Practicar el descuento del incentivo.
Disponer de n? de factura y resto de

des presentadas

Si no se dispone de
todos los datos queda
en Solicitudes no
presentadas

as no presentadas

Cumplimentar datos

y presentar solicitud.
Capitulo 5.

RESERVAS NO

PPECENITANARQ

ANALISIS DE LA SOLICITUD

SITODO ES CORRECTO,
PAGO DEL INCENTIVO A LA
EMPRESA COLABORADORA

Solicitudes cerradas

citudes no presentadas

Cumplimentar todos
los datos y presentar.
Capitulo 6 SOLICITUD

INVERSIONES IGUAL O
MAYOR A 18.000 €

Solicitud mayor 18.000 €

citudes presentadas

Cumplimentar datos y
presentar solicitud si se
dispone de lo necesario
Capitulo 6 SOLICITUD

INVERSIONES IGUAL O
MAYOR A 18.000 €

Conocer el
estado de la
solicitud.

ANALISIS DE LA SOLICITUD

Iniciar actuacion o
esperar a recibir §| TODOES CORBECTO'

.. RESOLUCION DE CONCESION DE INCENTIVO
resolucion de ) . . .

-, (Se comunica el incentivo y plazo para ejecutar
concesion. S

y presentar documentacion justificativa)

Conocer el estado
de la solicitud. ‘

Inici EMPRESA COLABORADORA PRESENTA
-iniciar - | DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
actuacion.

- Conocer el SI TODO ES CORRECTO, PAGO DEL INCENTIVO
estado de la AL BENEFICIARIO

solicitud. *

- Aportar

documentacién Solicitud d

de iustificacion. olicitudes cerradas
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La siguiente tabla resume las principales diferencias entre ambos procedimientos:

RESERVA MENOR DE 18.000 €

SOLICITUD MAYOR O IGUAL A 18.000 €

Antes de iniciar la

.y Hacer la reserva de fondos.
actuacion

Presentar la solicitud de incentivo en el
Registro Telemdtico de la Junta de
Andalucia.

Durante la vigencia de la
reserva y antes de presentar la
solicitud.

Ejecutar la
actuacion

Puede iniciar la ejecucion tras presentar la
solicitud, pero se recomienda esperar a
recibir la resolucion de concesion de
incentivo.

Recopilar y aportar
la documentacién
justificativa a la
aplicacion.

Durante la vigencia de la
reserva y antes de presentar la
solicitud.

Después de recibir la resolucién de
concesion y antes de que finalice el plazo
de justificacion que figura en dicha
resolucion.

Tras presentar la solicitud, si fodo
es correcto, se abona a la
cuenta de la empresa
colaboradora.

Pago del incentivo

Tras presentar la documentacion
justificativa, si fodo es correcto, se abona
a la cuenta del solicitante indicada en la
solicitud.

Tabla 2. Diferencias entre procedimientos menores e iguales o mayores de 18.000 euros.
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Si el presupuesto de la actuaciéon incentivable es menor que 18.000 € sin IVA, se debe
realizar una reserva de fondos.

Para realizar una reserva se deben aportar datos bdsicos sobre el solicitante y se deben
detallar los aspectos técnicos y econdmicos de la actuacion que se va a realizar.
Tras esto, si todo es correcto y hay fondos disponibles, la reserva quedard realizada y se

podrd acceder a ella pulsando el botdn

Tras pulsar el botéon se muestra una pantalla como la de la Imagen 3, con
preguntas sobre el solicitante y la provincia de emplazamiento.

Una vezs

e intfroduce el NIF/NIE/CIF del solicitante, la pantalla se modifica automdaticamente y
muestra sélo las preguntas necesarias para el NIF/NIE/CIF introducido.

Denominacion proyecto

*
NIF/CIF del Solicitante | | %
éla entidad solicitante esta sujeta a la Ley 30/2007 de Contratos del
Sector Piblica? [ Seleccionar ] [
éLa entidad solicitante se deduce el IVA? [ Seleccionar ] [=]
LEl zolicitante realiza actividad econdmica (ofrece bienes /o servicios)
v la actuacion solicitada esta relacionada con dicha actividad? [ Seleccionar ] El
Provincia de emplazamiento en la que =e llevara a cabo la actuacian | [Seleccionar] E“ *
iEl incentivo se =solicita para acometer actuaciones en una vivienda de
uso particular? [ Seleccionar ] El *
LEl benecifiario se encuentra al corriente en la Sequridad Social, )
Hacienda Autondmica ¥ Hacienda Estatal? [ Seleccionar | El *
Imagen 3. Pantalla de caracterizacién del solicitante.
A continuacién, se describen los apartados que aparecen en esta pantalla:
Mas informacion en:
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Se recomienda que se introduzca una denominacién descriptiva de la actuacion. Este
dato se mostrard en los listados de solicitudes y reservas vy, por lo tanto, podrd ser utilizado
como criterio de buUsqueda de la solicitud o reserva.

Si el solicitante (cliente) es una persona fisica, se debe infroducir su NIF o NIE, segun el caso.

Si el solicitante (cliente) es una entidad juridica (empresa, comunidad de vecinos, etc.), se
debe infroducir el CIF de la enfidad. No se debe introducir el NIF/NIE del representante de
la entidad.

Como empresa colaboradora se deberd requerir a la entidad solicitante si estd sujeta a la
Ley de Contratos del Sector Publico.

Una entidad sujeta a esta Ley no puede ser beneficiaria de incentivos en el presente
Decreto- ley. Por tanto, este dato es critico, ya que en las actuaciones de comprobacion la
Agencia Andaluza de la Energia verificard este dato y en el caso de que la entidad
solicitante esté sujeta a dicha Ley, no se abonara el incentivo.

Como empresa colaboradora se deberd requerir al solicitante si se deduce IVA, para asi
responder correctamente a la pregunta.

Si la factura que emita como empresa colaboradora al solicitante, éste la va incluir es sus
declaraciones de IVA, la respuesta debe ser si.

Como empresa colaboradora se deberd requerir al solicitante qué uso se le va a dar a la
actuacién. Por ejempilo, si el solicitante es una persona fisica que realiza una actividad
como médico en una consulta de su propiedad vy solicita incentivo para llevar a cabo una
actuacion en su consulta, la respuesta debe ser Si.

En cambio, si esta misma persona solicita un incentivo para realizar una actuacion en su
vivienda de uso particular, la respuesta debe ser No.

Mas informacion en: s .
Andalucia
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Se debe seleccionar la provincia en la que se va a llevar a cabo la actuacion para la que
se solicita incentivo.

Si la actuacioén se va a ejecutar en una vivienda de uso particular, se deberd responder
que Si.

Es obligacion de la empresa colaboradora comprobar que el solicitante se encuentra all
corriente de sus obligaciones frentes a las tres citadas administraciones. En el caso de que
no se enconfrase al corriente, se deberd responder No y no serd posible realizar la reserva.

Como se verd mdas adelante, ademds de responder a esta pregunta, la empresa
colaboradora deberd adjuntar a la solicitud los tres certificados que acreditan que el
solicitante se encuentra al corriente.

La Agencia Andaluza de la Energia verificard que los certificados son correctos y que se
encuentfran en vigor (su vigencia es de seis meses desde la fecha de emisidon) en el
momento de resolver la solicitud de incentivo.

Una vez que se ha respondido a las preguntas, se debe pulsar el botdn guardar y se
mostrard la pantalla correspondiente para cumplimentar los datos técnicos y econdmicos
de la actuacién a realizar.

N® Solicitud:

La reserva/solicitud esta formada por uno o varios tipos de actuacidn contemplados como incentivables. Utilice el botdn Nueva para incorporar un tipo de actuacion a su
=olicitud. Para cada tipo de actuacion debera cumplimentar los datos técnicos de la misma.

Nueva
Tipo de Actuacién a incoporar Coste Incentivable Coste Incentivable IVA Coste Adecuacion Coste Adecuacion IVA Obra Civil  Eficiencia
Actualmente no ha seleccionado ninguna actuacion.
Inversion Incentivable sin IVA: Euros
Inversidn Incentivable con IVA: Euros
Incentivo: Euros

IMPORTANTE: Como empresa colaboradora deberd descontar al solicitante el importe del incentive de la inversian total con IVA. Por tanto, éste deberd abonarle la
cantidad de euros. El importe del incentivo se lo abonara la Agencia Andaluza de la Energia en el ndmero de cuenta que indicd en su solicitud de adhesidn.

Una vez ejecutada la actuacion, debe facturarla con los importes econdmicos indicados, el solicitante abondrsela, practicdndole el descuento del incentivo, v tras esto,

imprimir la solicitud {(Anexo III) para que la firme el solicitante {(ambos ejemplares). A continuacidon, debe adjuntar uno de los ejemplares firmado vy el resto de
documentacién que sea necesaria. Finalmente, podra firmar v presentar la solicitud de forma telematica.

Imagen 4. Datos técnicos de la actuacion.

Mas informacion en: ]
Andalucia
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Una reserva puede estar formada por una o varias de las 48 tipologias de actuaciones
relacionadas en la Tabla 1.

Para anadir una tipologia a la reserva debe pulsar el boton €D | Tras esto se abre una
ventana con un desplegable en el que se relacionan las tipologias de actuaciones que
pueden ser seleccionadas.

Una vez seleccionada la tipologia concreta, se muestra la pantalla en la que se deben
incorporar los datos econédmicos correspondientes a la tipologia seleccionada.

En el caso de que la reserva esté compuesta por varias de las 48 tipologias, es muy
importante que soélo introduzcan los datos econémicos de la tipologia, no de la totalidad
de la actuacién a realizar. Por tanto, el presupuesto total de una reserva estara formado por
partidas, siendo cada partida el coste de cada tipologia.

A continuacion, se muestra la pantalla en la que se solicitan los datos econdmicos tras
pulsar el botén €IEER v seleccionar una tipologia distinta de la *13. Proyectos, direccidén de

obra y gestion energética”
Datos

Los datos se weran reflejados automaticamente cuando guarde.

Tipologia de Actuacion

Los tipos de actuacidn que puede seleccionar dependen de las tipologias a las que su
empresa se encuentra adherida.
| MNombre de la tipologia seleccionada Ell *

Coste Incentivable sin IVA: Coste Incentivable
con IVA:

* *

Se considera gue forman parte del Coste Incentivable los siguientes tipos de gastos:

- Gastos de obra civil directamente vinculades a la actuacion incentivable.

- Inztalaciones, equipos y elementos auxiliares.

- Montaje, desmontaje o demolicion de elementos existentes.

- Equipos para la medicion, seguimiento, control v gestion de las instalaciones v actuaciones incentivables,
incluidos los elementos gue permiten difundir los resultados energéticos v medivambientales ligados a las
actuaciones realizadas.

- Gastos asociados a la elaboracion del proyecto v la direccion facultativa. Estos gastos incluiran, ademés, el
disefio del Plan de Gestion de la Energia v se realizaran por un gestor energético.

Coste Adecuacion sin IVA: Coste Adecuacion con IVA:
* I

Se considera coste de adecuacidn:

- El necesario para adecuar los elementos de la edificacion afectados por la realizacion de la medida, inclusive
en su caso, la restitucion de la realidad atterada por la adecuacion a la situacion anterior.

Superficie en m2 afectados por la actuacion seleccionada.
*

éEl importe total del presupuesto sin IVA (CI + CA) incluye gastos en
obra civil y estos son superiores al 40% de dicho total?

Seleccionar EI

8 oo

Imagen 5. Datos econdmicos excepto tipologia “13. Proyectos, direccion de obra y gestion energética”

Mas informacién en: Habitando
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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A continuacioén, se detallan los datos a cumplimentar.

Campo a cumplimentar Descripcion

Se deben cumplimentar ambos datos econdmicos.

Coste Incentivable sin IVA Como se puede ver en la imagen anterior, justo debajo
Coste Incentivable con IVA de ambos datos se detallan los conceptos econdmicos
que engloban el Coste Incentivable.

Se deben cumplimentar ambos datos econdmicos.
Aunque su valor puede ser cero en el caso de que la
actuacion no conlleve realizar gastos considerados

Coste Adecuacion sin IVA i
Costes de Adecuacion.

Coste Adecuacién con IVA ) . )
Como se puede ver en la imagen anterior, justo debajo

de ambos datos se detallan los conceptos econdmicos
que engloban el Coste de Adecuacion.

Este dato no siempre es requerido. SOlo se requiere si en
la pantalla de caracterizaciéon del solicitante (imagen
3). seresponde No a la pregunta “sEl incentivo se
solicita para acometer actuaciones en una vivienda de

Superficie en m2 afectados por la . .,
uso particular?

actuacion seleccionada o ) )
El dato que se solicita se refiere exclusivamente a los m2

que se ven afectados por la ejecucion de la tipologia
seleccionada, no por la totalidad de tipologias que
constituyen la solicitud.

Esta pregunta solo se muestra si la tipologia

:El importe total del presupuesto | seleccionada es del tipo instalacion eléctrica o del tipo
sin IVA (CI+CA) incluye gastos en | instalacion térmica (14 - 48).

obra civil y estos son superiores Se debe cuantificar si los gastos totales de la tipologia
al 40% de dicho total? elegida incluyen gastos de obra civil y estos superan el
40% del total de gastos de la tipologia.

Tabla 3. Datos econdmicos excepto tipologia 13.

Mas informacion en: ]
Andalucia
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A continuacion, se muestra la pantalla en la que se solicitan los datos econdmicos tras

seleccionar la fipologia “13. Proyectos, direccion de obra y gestion energética”
Datos

Los datos se weran reflejados automaticamente cuando guarde.

Tipologia de Actuacion

Los tipos de actuacion que puede seleccionar dependen de las tipologias a las que su
empresa se encuentra adherida.

| 13 - Proyectos, direccion de obra y gestion energética E“ *
Coste Incentivable sin IVA: Coste Incentivable con IVA:
* I

Se considera gue forman parte del Coste Incentivable los siguientes tipos de gastos:

- Gastos asociados a la elaboracion del proyecto y la direccion faculttativa. Estos gastos incluiran, ademas, el
dizefio del Plan de Gestion de la Energia v se realizardn por un gestor engrgético.

Presupuesto de Ejecucion Material sin IVA  Presupuesto de Ejecucion Material con IVA
— —

Se considera Fresupuesto de Ejecucion Matenial;

- El coste de ejecucion de la obra objeto del proyecto.

Imagen 6. Datos econdmicos tipologia *13. Proyectos, direccidn de obra y gestion energética”

A continuacioén, se detallan los datos a cumplimentar.

Campo a cumplimentar Descripcion
Se deben cumplimentar ambos datos econdmicos.
Coste Incentivable sin IVA Como se puede ver en la imagen anterior, justo debajo
Coste Incentivable con IVA de ambos datos se detallan los conceptos econdmicos
que engloban los Costes Incentivables.
Presupuesto de Ejecucion Se deben cumplimentar ambos datos econdmicos.
Material sin IVA Como se puede ver en la imagen anterior, justo debajo
Presupuesto de Ejecucion de ambos datos se detallan los conceptos econdmicos
Material con IVA que engloban este concepto.

Tabla 4. Datos econémicos tipologia 13.

Una vez introducidos los datos econdmicos de una tipologia y pulsar el botén , se
cierra la ventana de datos econdmicos y la aplicacion actualiza la pantalla que se
muestra en la Imagen 4. Datos técnicos de la actuacion. Tras esta actualizacion aparece
listada la tipologia de la que se han cumplimentado los datos econdmicos.

Si la solicitud incluye varias tipologias, estas se afaden pulsando el boton CEIR vy
repitiendo el proceso descrito.

Mis informacién en: Habitando
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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Una vez incluidas todas las fipologias, se continia detallando las caracteristicas técnicas
de cada una de ellos.

Incorporadal(s) la(s) tipologia(s) segun se ha descrito en el apartado anterior, la pestana
“Datos Técnicos” muestra el listado de tipologias introducido. La siguiente figura muestra un
ejemplo de reserva que incluye dos tipologias.

N° Solicitud: SN

La reserva/solicitud esta formada por uno o varios tipos de actuacién contemplados como incentivables. Utilice €l botén Nuewva para incorporar un tipo de actuacién a su
solicitud. Para cada tipo de actuacion deberd cumplimentar los datos técnicos de la misma.

 Nueva ]

Coste Coste Incentivable  Coste Coste Adecuacidn Obra

D B2 ST T R IT Incentivable IvA Adecuacian VA Civil ErmEna

14 - Renovacion con incorporacién de led en iluminacion ey
e 1.200,00 1.452,00 200,00 242,00 N =] ‘«@I
17 - Instalacién de detectores de presencia 400,00 484,00 50,00 60,50 N =] f‘a ’

TOTAL: 1.600,00 1.936,00 250,00 302,50

Inversidén Incentivable sin IVA: 1.850,00 Euros

Inversion Incentivable con TVA: 2.238.50| Euros

Incentivo: 895,40| Euros

IMPORTANTE: Como empresa colaboradora debera descontar al solicitante el importe del incentive de la inversidn total con IVA. Por tanto, éste debera abonarle la
cantidad de 1.343,10 euros. El importe del incentivo se lo abonard la Agencia Andaluza de la Energia en el ndmero de cuenta gue indicd en su solicitud de adhesién.

Una vez ejecutada la actuacién, debe facturarla con los importes econdmicos indicados, el solicitante abondrsela, practicdndole el descuento del incentivo, vy tras esto,
imprimir la solicitud (Anexo III) para que la firme el solicitante (ambos ejemplares). A continuacién, debe adjuntar uno de los ejemplares firmado vy el resto de
documentacién que sea necesaria. Finalmente, podra firmar y presentar la solicitud de forma telematica.

Imagen 7. Pestana datos técnicos

Como se puede observar, la pestana de datos técnicos relaciona las tipologias de
actuaciones que componen la reserva y los datos econdmicos, tanto de cada una de
ellas, como de la reserva total. Entre esta informacién estd el incentivo y el importe que
debe abonar el solicitante a la empresa colaboradora una vez realizada la actuacion.

MUY IMPORTANTE. Hasta que no se cumplimenten los datos técnicos de cada una de las
tipologias que componen la reserva, los datos econdmicos de esta pantalla no son los
definitivos.

Para cumplimentar los datos técnicos de cada una de las tipologias incluidas en la reserva,

ol
se debe pulsar el botdn “@ situado a la derecha de cada tipologia. Tras pulsar este botdn
se abre una ventana con un formulario en el que se deben cumplimentar los datos
técnicos de la tipologia correspondiente. Cada tipologia tiene su propio formulario.

MUY IMPORTANTE. Una vez cumplimentados todos los formularios técnicos de las tipologias
que forman parte de la reserva, los datos econdmicos quedan actualizados.
Es en este momento cuando el incentivo de la reserva queda correctamente calculado.

Mas informacién en: ]
Andalucia
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En la Imagen 7 se puede observar que cada fipologia tiene un botdn ! Este botdn
permite eliminar la tipologia de actuacion anadida en el caso de que asi lo desee.
Para guardar los datos econdmicos y técnicos cumplimentados para cada fipologia se

debe pulsar el botdn ""'"’a'si’ruodo en el pie de la pestana Datos Técnicos. La
aplicacién comprobard si no faltan datos y si hay fondos suficientes para atender la reserva
que se ha cumplimentado. Si fodo es correcto, se le mostrard el siguiente mensaje.

Su reserva se ha realizado correctamente. Ejecute la actuacion
segun las mismas caracteristicas técnicas indicadas en la reserva.
Una vez le haya hecho el descuento al =olicitante, cumplimente el
resto de datos y presente la solicitud telematicamente. Siempre
antes de la finalizacion de la vigencia de la reserva.

Imagen 8. Reserva realizada correctamente.

Con este mensaje, se confirma que la reserva de fondos ha quedado realizada. Los
datos introducidos podrdan ser modificados, sin embargo, no se podran modificar las
tipologias que componen la reserva realizada, ni se podran modificar los datos
técnicos, ni importes econémicos de modo que estos cambios supongan un
aumento del incentivo inicialmente reservado.

* Recomendamos que consulte la Nota Informativa remitida a las empresas colaboradoras
sobre la modificacién de datos técnicos y econdmicos de las reservas.

Tras cerrar el anterior mensaje de confirmaciéon, ademads de la pestana Datos Técnicos en
la que se muestran las tipologias que componen la reserva y los datos econdmicos, puede
ver el resto de pestanas que componen los datos de la solicitud.

Puesto que la realizacion de la reserva es el paso previo necesario para ejecutar y facturar
la actuacién, las pestanas que se muestran no pueden ser cumplimentadas, ya que no se
dispone de la informacion requerida. Asi pues, puede salir de la aplicacion y una vez
readlizada la actuacidon, acceder para cumplimentar el resto de pestanas.

Puede acceder a la reserva desde

Mas informacién en: ]
Andalucia
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Después de haber hecho la reserva de fondos segun se ha descrito en el capitulo anterior,
antes de firmar la solicitud correspondiente a la reserva realizada, y siempre dentro del
periodo de vigencia de la reserva, se debe de:

a) Ejecutar la actuacion conforme a las fipologias y especificaciones técnicas que
conformen la reserva realizada.

b) Disponer del nimero de factura a emitir. Este dato se debe infroducir en la
aplicacién (ver 5.6 PESTANA “FACTURACION"). Incluso puede utilizar un modelo de
factura que la propia aplicacion elabora (ver 5.10.2 Como incorporar la Factura y el
Anexo Técnico a la Factura).

c) Practicar el descuento del incentivo.

d) El solicitante debe abonar el importe restante de la factura. La documentacion de
este pago debe cumplir los requisitos establecidos en el Articulo 20 del Decreto- ley.

* Recomendamos que consulte la Nota Informativa remitida a las empresas colaboradoras
sobre cémo evitar incidencias en los justificantes de pago.

e) Recopilar toda la documentacion necesaria para presentar la solicitud.

Realizados los pasos anteriores, la empresa puede acceder a la reserva, localizdndola

dentro del listado de y cumplimentar el resto de pestanas.

La reserva realizada segun se ha descrito en el apartado “5" de esta guia se encuentra en
estado BORRADOR vy para acceder al resto de pantallas a cumplimentar y asi poder
presentar las solicitud, se debe hacer doble clic sobre el nUmero de reserva o pulsar el

botdn )

Es importante que observe la fecha de caducidad de la reserva que se muestra para cada

reserva en el listado , si se supera esa fecha no podrd presentar la
solicitud y la reserva pasard al estado caducada.

* Recordamos que con el objetivo de que las empresas colaboradoras dispusieran de un mayor
margen temporal para ejecutar las actuaciones, y un plazo mayor para el acopio y suministro de
materiales, se modificd el Decreto-ley que regula el Programa (Disposicion final segunda del Decreto
Ley 9/2014, de 15 de julio, por el que se aprueba el programa EMPLE@30+, publicado en el BOJA n°
140, de 21 de julio) y se amplid la vigencia de las reservas de fondos en los siguientes términos:

- Con cardcter general, las reservas pasaron de tener una vigencia de tres a cinco meses.

- Para el caso de las actuaciones que requieran de proyecto, direccién facultativa y gestiéon
energética, la nueva vigencia de las reservas es de doce meses en lugar de ocho.

Mas informacion en: ]
Andalucia
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A continuacion, se describen las distintas pestanas a cumplimentar para obtener el PDF
(Anexo lll) correspondiente a la solicitud. Asimismo, se detalla lo que se debe hacer para
presentar la solicitud telemdaticamente, una vez se obtiene dicho Anexo lll.

IMPORTANTE: El Anexo lll (solicitud de incentivo) no se puede descargar de la aplicacion
hasta que no se han cumplimentado todas las pestanas e incorporado todos los
documentos. Es fras esto cuando la aplicaciéon permite descargar el Anexo |ll.

NOTA. Una pestana se encuentra pendiente de cumplimentar si junto a su nombre se

muestra un icono representando un ldpiz '/.

Provecto Solicitante »# 2 PEES o # Facturacion # e PR Becld Josh # Documentacicn 4

Agrupa(lc’m Bancarios Emp\azam\? / Técr‘:os Empresa Jurada/

NO NO NO NO NO
] i cumpli Cumplim Cumplim cumpl " Cumpl
cumpli Cumpli i cumpli !
P mentar cumpli entar entar imentar P imentar Cumpli

mentar
mentar mentar mentar mentar

5.1 PESTANA “PROYECTO”

Esta pantalla se cumplimentd al hacer la reserva . Se corresponde con la descrita en el
apartado 4.1y que sirvid para caracterizar al solicitante.

Més informacién en: Habitando
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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En esta pantalla se deben cumplimentar los datos que identifican al solicitante.
Dependiendo de si el solicitante es una persona fisica o una entidad, el formulario es

diferente.
Datos del solicitante
Identificacian Razan social Fraey
Datos del Domicilio Social
Direccién * C. postal *®
Provincia [Seleccionar] E' * Municipio [Seleccionar] E' *
Teléfono * Méwil
Fax E-mail *
Codigo [AE [Seleccionar] El
Datos del Representante Legal
Nombre * 12 Apellido *
20 Apellido * NIF/NIE E3

representante

| Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de [dentidad

| NO CONSIENTO v adjunto fotocopia autenticada del DNI/NIE

%) ¢l & Razén Social, 0 f Nombre y los Apellidos en su caso, deben coincidir exactamente con &l que figura en el CIF o MIF, en caso contrario, podria s& motivo de incidencia que seria notificada
mediante oficio.)

Imagen 9. Datos solicitante — Entidad

En el apartado Datos del solicitante se debe cumplimentar el CIF de la entidad
solicitante y su razén social.

La Razén Social debe coincidir exactamente con el que figura en su CIF o NIF, en caso
contrario, podria ser motivo de incidencia que seria notificada mediante oficio.

Si el solicitante ya consta en la base de datos de la Agencia Andaluza de la Energia, sus
datos se muestran automdticamente y no pueden ser modificados. Si observa que estos
datos no son correctos, por favor, contacte con la Agencia Andaluza de la Energia a
través de los canales de comunicacion de Atencién al ciudadano.

En el apartado Datos del Domicilio Social se debe cumplimentar:

— El domicilio social de la entidad solicitante.

- E-mail del solicitante. La Agencia Andaluza de la Energia enviard correos
electréonicos a esta direccion informando de la resolucién de la solicitud de
incentivo, asi como de la enfrada de la solicitud a trdmite. Estos correos tienen
efectos meramente informativos.

- Cobdigo IAE. Se debe seleccionar el epigrafe del IAE en el que estd dado de alta
el solicitante, correspondiente a la actividad econdmica que realiza relacionada
con la actuacion para la que solicita incentivo.

Mas informacion en: ]
Andalucia
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e En el apartado Datos del Representante Legal se deben cumplimentar los datos del
representante legal de la entidad. Como se verd mds adelante, serd necesario aportar
documentacién que acredite el poder de representacion del representante indicado.
Si se selecciona que la persona representante presta el consentimiento para que la
Agencia Andaluza consulte los datos de su identidad, no serd necesario incorporar en
PDF el DNI o NIE del representante.

Datos del solicitante
Identificacian Nombre e

10 Apellido * 20 Apellido *

| Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad

| NO CONSIENTO v adjunto fotocopia autenticada del DNI/NIE

Datos del Domicilio Social

Direccién * C. postal *
Provincia [Seleccionar] E| * Municipio [Seleccionar] E| *
Teléfono * Mdwvil

Fax E-mail *

Datos del Representante Legal
MNombre 1° Apellido

20 Apellido NIF/NIE
representante

| Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad
| NO CONSIENTO y adjunto fotocopia autenticada del DNI/NIE

Imagen 10. Datos solicitante — Persona fisica

e En el apartado Datos del solicitante se debe cumplimentar el NIF o NIE de la persona
solicitante y su nombre y apellidos.
El nombre y los apellidos deben coincidir exactamente con los que figuran en su NIF o
NIE, en caso contrario, podria ser motivo de incidencia que seria notificada mediante
oficio.
Si el solicitante ya consta en la base de datos de la Agencia Andaluza de la Energia, sus
datos se muestran automdticamente y no pueden ser modificados. Si observa que estos
datos no son correctos, por favor, contacte con la Agencia Andaluza de la Energia a
través de atencién al ciudadano.
Si se selecciona que la persona solicitante presta el consentimiento para que la
Agencia Andaluza consulte los datos de su identidad, no serd necesario incorporar en
PDF con su DNI o NIE.

e En el apartado Datos del Domicilio Social se debe cumplimentar:

Mas informacion en: s .
Andalucia
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— El domicilio social. Si el solicitante es un empresario auténomo, serd el que conste
en su correspondiente alta como empresario. Si €s una persona que ejerce
actividad, se debe indicar el de su DNI o NIE.

- E-mail del solicitante. La Agencia Andaluza de la Energia enviard correos
electronicos a esta direccion informando de la resolucion de la solicitud de
incentivo, asi como de la enfrada de la solicitud a trdmite. Estos correos tienen
efectos meramente informativos.

— Cobdigo IAE. Este dato sélo serd requerido si se trata de un empresario auténomo,
en caso contrario no se solicitard este dato.

Si es empresario autébnomo, se debe seleccionar el epigrafe del IAE en el que
estd dado de alta el empresario, correspondiente a la actividad econdmica que
redliza relacionada con la actuacién para la que se solicita incentivo.

e En el caso de que la persona solicitante no actie en nombre propio, en el apartado
Datos del Representante Legal se deben cumplimentar los datos del representante legall
de esta persona.

Estos datos no son obligatorios y es la empresa colaboradora la que debe aclarar con
el solicitante si presenta la solicitud en nombre propio o lo hace a través de un
representante.

Se considera que el solicitante es una agrupacién si se trata, bien de una Sociedad Civil,
bien de una Comunidad de Bienes. Si no es uno de estos dos casos, no es necesario
cumplimentar esta pestana.

Si el solicitante se encuadra en uno de estos dos casos, se deberdn incorporar los datos de
cada uno de los miembros que componen la agrupacion.

Para incorporar los datos de cada miembro se debe cumplimentar la pantalla que se
muestra a confinuacion. Se accede a esta pantalla pulsando el botdén [ Nueva J que figura
en la pestana “D. Agrupacion”. Tras pulsar este botdn se abre una ventana como la
siguiente:

Mas informacion en: ]
Andalucia
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Se mueve con EI.INPB
Esta al corriente de los Certificados al objeto
de subwvencidn: [ Seleccionar ] [«] %

Fecha Emision Certificado Seguridad Social : l:l CHIE 3 Examinar...

Agencia Andaluza de la Energia
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Certificado emitido por la Seguridad Social, a efectos de obtener subvencion, acreditativo de que la persona o entidad solicitante
se encuentra al corriente frente a la Seguridad Social. En el momento de firmar la sclicitud, se recomienda gue la vigencia
restante del certificado sea de al menos 2 meses. En el momento de dictar la resolucion, la Agencia verificara la vigencia del
certificado, reguiriendo la necesidad de aportar un nuevo certificado =i el adjuntando no se encontrase en vigor.

Fecha Fecha Emisidn Certificado Hacienda I:I .
Autonémica : ER * Examinar...

Certificado emitido por la Hacienda Autonomica, a efectos de obtener subvencion, acreditativo de que la persona o entidad
solicitante se encuentra al corriente de las obligaciones tributarias frente a la Hacienda Autonomica. En el momento de firmar la
solicitud, se recomienda gue la vigencia restante del certificado sea de al menos 2 meses. En el momento de dictar la resolucion,
la Agencia verificara la vigencia del certificado, requiriendo la necesidad de aportar un nueve certificado si el adjuntando no se
encontrase en vigor.

Fecha Emisidn Certificado Hacienda Estatal : I:I CEE 3 Examinar. ..

Certificado emitido por la Hacienda Estatal, a efectos de obtener subvencion, acreditativo de gue la persona o entidad solicitante
se encuentra al corriente de las obligaciones tributarias frente a la Hacienda Estatal. En el momento de firmar la solicitud, se
recomienda gue la vigencia restante del certificado sea de al menos 2 meses. En el momento de dictar la resolucion, la Agencia
verificara la vigencia del certificado, requiriendo la necesidad de aportar un nuevo certificado si el adjuntando no se encontrase
en vigor.

Imagen 11. Datos miembro de una agrupacién.

— Nombre o Razdn social. Indicar el nombre y apellidos, o la razén social, segun el
caso, del miembro de la agrupacion.

— NIF/CIE. Seleccionar si se va a cumplimentar un NIF, un NIE o un CIF e infroducir el
numero correspondiente.

- Porcentaje de compromiso de ejecucion. Indicar el porcentaje de compromiso de
ejecucion asumido por este miembro de la agrupacién para llevar a cabo de la
actuacion para la que se solicita incentivo.

Por ejempilo, si el compromiso es un 42,53%, se debe indicar 42,53

La suma de los porcentajes de todos los miembros de la agrupaciéon debe ser 100%,

en caso contrario no se podrdn guardar los datos de esta pestafia D. AGRUPACION.
Ademds de la agrupacién, cada uno de sus miembros debe estar al corriente de sus
obligaciones tributarias. La empresa colaboradora debe comprobar esto y aportar los
documentos que asi lo acreditan.

- Estar al corriente de los Certificados al objeto de subvencién. Para poder
cumplimentar los datos, el miembro de la agrupacién debe estar al corriente de sus
obligaciones.

Se debe adjuntar un PDF de cada uno de los tres certificados e indicar la fecha de emision
que figura en cada certificado.

Més informacién en: Habitando
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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Como se puede ver en la imagen anterior, justo debajo de cada certificado se detallan los
requisitos que deben cumplir cada uno de los certificados. Si en el momento de dictar la
resolucién, la Agencia Andaluza de la Energia observa algun incumplimiento, seria causa
de incidencia que podria llevar a no abonar el incentivo.

Es muy importante que cada certificado sea a efectos de obtener subvencion, no se
admite otro tipo de certificado.

Una vez cumplimentados los datos del miembro de la agrupaciéon y subidos los tres

- p Guardar ) .
certificados, se debe pulsar el botdn . Los datos quedardn reflejados en la
pestana, como se muestra en la siguiente imagen.

Datos Datos Declaracién
Técnicos Empresa Jurada

Datos Domnic.

Proyecto Solicitante » Agrupacion 4 Bancarios - Emplazamiento

# Facturacion 4 # Documentacion 4

N*® Solicitud: :
Datos de la agrupacion J

Para cada miembro de la agrupacién, pulsar el botén Nueva para introducir sus datos. Entre otros, debera indicar su porcentaje de compromiso de
ejecucién de actuacion que se presenta.

[ Nueva J

Nombre NIF/CIF %
I 50,67 J.

Imagen 12. Pestaina agrupacién con un miembro

Para poder guardar los datos de esta pestana, la suma de los porcentajes de todos los
miembros de la agrupaciéon debe ser 100%.
Los datos guardados de cada miembro no pueden ser modificados, debe eliminarlo de la

lista pulsando el botén y anadirlo de nuevo.

En el caso de reserva de actuaciones con inversiones inferiores al18.000 euros, la empresa
colaboradora descuenta el importe del incentivo al solicitante (cliente) y éste cede el
derecho de cobro del incentivo a la empresa colaboradora. Por tanto, el ingreso del
incentivo se realiza en el nUmero de cuenta indicado por la empresa en su solicitud de
colaboracion y, en consecuencia, en esta pestana no se tiene que indicar ningin nUmero
de cuenta.

En esta pestana se deben indicar los datos correspondientes al lugar concreto en el que se
va a llevar a cabo la actuacién para la que se solicita el incentivo.

Cuando se hizo la reserva, en el apartado “4.1 PASO 1. CARACTERIZAR AL SOLICITANTE", se
indicd la provincia de emplazamiento de la actuacién. Es muy importante que los datos

Mas informacién en: ]
Andalucia
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infroducidos se correspondan exactamente con la direccion del emplazamiento. Si la
Agencia Andaluza de la Energia en la verificacion de la ejecucion de la actuacion
observase que estos no se corresponden con la realidad, podria determinar no abonar el
incentivo o exigir el reintegro del mismo con los correspondientes intereses de demora.

Como en el caso de reservas, antes de presentar la solicitud de incentivo, la actuacion
debe estar ejecutada, facturada y abonada por el solicitante (con el descuento hecho
por la empresa), en esta pestana se deben cumplimentar los datos correspondientes a la
factura:

- NUmero de factura.

- Fecha de emision de la factura.

- Fecha real en la que se ha finalizado la ejecucion material de las actuaciones que

componen la solicitud de incentivo.

El articulo 9, apartado 1.e) del Decreto- ley 1/2014, establece que cada solicitud de
incentivo sélo podrd acompanarse de una Unica factura que deberd comprender el gasto
total correspondiente a la actuacion incentivable, es decir, la factura sélo puede contener
los conceptos solicitados. Asi pues, es por esto por lo que en esta pestana sélo se requiere
la cumplimentaciéon de los datos de una Unica factura.
* Recomendamos que consulte la Nota Informativa remitida a las empresas colaboradoras
sobre cémo evitar incidencias en los justificantes de pago.

Esta pestafiia es la que se cumplimenté en el apartado “4.2 PASO 2. DATOS ECONOMICOS”.
De nuevo indicar la importancia de que los datos econdmicos y técnicos cumplimentados
en esta pestana coincidan exactamente con la realidad de la actuacién. En el caso de
que la Agencia Andaluza de la Energia observase alguna disparidad, podria determinar no
abonar el incentivo o exigir el reintegro del mismo con los correspondientes intereses de
demora.

Esta pestana muestra la empresa colaboradora y no es necesario que sea cumplimentada.

En esta pestana se deben marcar los apartados habilitados segun cada caso y fras esto
pulsar el botdn guardar.

Mas informacion en: ]
Andalucia
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El primer apartado “obligaciones de la persona o entidad beneficiaria” es un enlace a un
PDF que recoge estas obligaciones.

La empresa colaboradora debe informar al solicitante de todas sus obligaciones. Se
recomienda descargar este PDF y entregar al solicitante antes de que este firme la
solicitud.

En esta pestana se detallan los documentos que se deben incorporar dependiendo del
tipo de solicitante.

Para cada documento se detallan los requisitos y especificaciones que debe cumplir para
que sea considerado correcto. Es muy importante que se cumplan los requisitos detallados.
La empresa colaboradora no tiene que enviar a la Agencia Andaluza de la Energia ningin
documento en papel ni a fravés de ningin canal de comunicacién distinto a la aplicacion
habilitada en “Construccion Sostenible”.

Todos los documentos (excepto la Factura y el Anexo Técnico a la Factura) se adjuntan de

la misma manera: cada documento tiene asociado un botdn “Examinar” y se informa del

tamano mdximo del documento que admite la aplicaciéon. Asi pues, junto a cada

documento, se ha dispuesto una utilidad como la que se muestra en la siguiente imagen.
Examinar... O

Tamano Maximo del fichero 2.0 MB

Imagen 13. Utilidad para adjuntar un documento.

A continuacién, se detallan los pasos a seguir para adjuntar un documento:
1) El documento a adjuntar debe estar alimacenado en el ordenador.
2) Se pulsa el boton “Examinar” y se selecciona el fichero almacenado en el ordenador
que se quiere subir a la aplicacién.

3) Tras esto se pulsa el botdn situado a la derecha de “Examinar” O.

Si no hay ningun problema, se muestra un mensaje confirmando que todo ha sido correcto
y se muestra lo siguiente:

Documento: NombreFicheroSubido.pdfl /| Incorporado el dia: 05042014

Imagen 14. Resultado tras subir un fichero.

Como se puede ver, se muestra lo siguiente:

Mas informacion en: ]
Andalucia
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— Nombre del fichero incorporado.

— Un botdn para eliminar el fichero incorporado.
— Un botdn para ver el documento incorporado.
— Eldia que se incorpord el documento.

El Decreto- ley establece en su articulo 9.1.c) que la aplicacion informdtica generard
automaticamente un modelo de factura con los requisitos minimos exigidos por la
normativa de aplicacién y en el presente Decreto- ley. Asimismo, la referida aplicacion
generard un modelo de anexo a la factura que incluird las caracteristicas técnicas de la
actuacién incentivable senaladas en la solicitud de incentivo. Estas caracteristicas deben
ser exactamente las indicadas en los formularios técnicos cumplimentados para cada una
de las tipologias que componen la solicitud.

Asi pues, la empresa colaboradora tiene que incorporar una factura y un anexo técnico vy,
para ambos documentos, puede optar por una de las siguientes opciones:

- Utilizar el modelo que la aplicacion genera automdticamente con los requisitos
minimos exigidos por la normativa de aplicacion y en el Decreto- ley.

- Incorporar su propia factura o su propio anexo técnico.

o Si opta por incorporar su propia factura, debe asegurarse que los datos
infroducidos en la pestaina “FACTURACION” se corresponden con la factura
que se incorpora y que esta se ajusta al contenido minimo del modelo que
genera la aplicacion.

o Si opta por incorporar su propio anexo técnico, debe asegurarse que éste
recoge las caracteristicas técnicas de la actuacion realizada, que coinciden
con las indicadas en los formularios técnicos cumplimentados para cada una
de las fipologias que componen la solicitud y que se ajusta al contenido
minimo del modelo que genera la aplicacion.

e Si se opta por incorporar el modelo de factura o el modelo de anexo técnico que

genera la aplicacion, sélo se tiene que hacer clic en el botén que
hay junto con cada uno de los documentos. Tras pulsar el botdn el documento queda
incorporado a la solicitud vy la utilidad muestra una informacién similar a la de la 4,
pudiendo descargar el documento generado o eliminarlo.

Si se opta por incorporar su propia factura o su propio anexo técnico, se deben seguir los
pasos descritos en el apartado anterior (5.10.1 Cémo incorporar documentos, excepto la
Factura y el Anexo Técnico a la Factura).

Mas informacion en: ]
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Una vez haya incorporado todos los documentos requeridos, deberd pulsar el botédn

de la pestana para asi verificar que la documentacién se ha incorporado
correctamente.

Tras cumplimentar las pestanas e incorporar la documentacion segun lo descrito hasta
ahora, en el pie de las pestanas se muestra el botdén para Generar el PDF correspondiente
al Anexo Il (Solicitud de Incentivo).

Generar PDF
Solicitud

MUY IMPORTANTE. Una vez que pulse este botdn no podrd modificar ningun dato que haya
cumplimentado, ni eliminar ningun documento que haya incorporado a la solicitud. Por
tanto, con el fin de evitar incidencias en la solicitud, asegirese de que la informacion es
correcta.

Al pulsar este botdn se inicia el proceso para genera dicho Anexo lll y una vez generado se
mostrard en una pantalla como la siguiente:

‘GUARDE E IMPRIMA ESTE PDF PARA QUE EL SOLICITANTE FIRME LOS DO'S EJEMPLARES. UNA VEZ FIRMADOS POR EL SOLICITANTE ESCANEE EL EJEMPLAR PARA LA EMPRESA Y SUBALO DESDE LA PESTARA

DOCUMENTACION.

=
o [
3 CONSE.JERIR DE ECONOMIA, INOVACION, CIENCIA Y EMPLED

seuemun

IWCENTIVO ACOMED AL PROGRANA DE MPULEQ A LA CONSTRUCCON SOSTEN ELE EN ANDALUCIA Y AUTCRZACKN ALA
[EMPRESA COLABORADGRA PARA ACTUAR EN REFRESENTACION DE LA PERSONA O ENTIDAD SCLIGITANTE

n

|;oo PORTAL

53 [wonrs oo e sewes

Guardar

Liste +/ Sitios de confianza | Modo protegide: desactivado 4 v ®100% ~

Imagen 15. Pantalla para descargar y guardar la solicitud generada.

El texto situado en la parte superior detalla los pasos que deben seguirse. Este texto dice
asi: “GUARDE E IMPRIMA ESTE PDF PARA QUE EL SOLICITANTE FIRME LOS DOS EJEMPLARES.

Mas informacién en: Habitando
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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UNA VEZ FIRMADOS POR EL SOLICITANTE ESCANEE EL EJEMPLAR PARA LA EMPRESA Y SUBALO
DESDE LA PESTANA DOCUMENTACION.”

Asi pues, lo que se debe hacer es:

1) Pulsar el boton Guardar. MUY IMPORTANTE. Una vez se pulse este botdn, no se podra
modificar ningun dato de la solicitud.

2) Imprimir el PDF correspondiente a los dos ejemplares del Anexo lll. En el pie de las
pdginas se identifica cada ejemplar.

3) Entfregar los dos ejemplares para que los firme el solicitante. Asegurarse de que lee
los ejemplares y que estd de acuerdo con los datos que hay en ellos. El lugar de la
firma es el apartado 13 del Anexo lll.

4) Una vez firmados ambos ejemplares, el solicitante se queda el suyo y entrega el otro
a la empresa colaboradora.

5) La empresa debe escanear este ejemplar de la empresa colaboradora.

6) Debe abrir de nuevo la reserva, localizdndola en @, Cuando acceda a
la reserva podrd ver que la pestana documentacién, de nuevo muestra el I&piz
indicando que falta por cumplimentar.

Al abrir esta pestana, puede ver que queda pendiente de incorporar el Anexo lll.

Datos Domic. = Datos Datos Declaracién
Facturacién

Proyecto  Solicitante e . s D
Agrupacion Bancarios Emplazamiento Técnicos Empresa Jurada

Documentacién

N° Solicitud:

DOCUMENTACION A ADJUNTAR. La documentacién solicitada en este apartadn deberd ser adjuntada en formato PDF o ZIP y no serd necesario su envio al Registro de esta
Agencia. En el caso de que no le sea posible adjuntar algin documento, si deberd remitirlo al Registro de la Agencia.

La no presentacién de la misma, sera motivo de notificacién de oficio dé subsanacién para que Ia remita en el plazo de 10 dias. En el caso de que no se remita en ese plazo,
la solicitud podra darse por desistida.

[ Benear @

Tamaio Maximo del fichers 2.0 MB

ANEXO IIL. Solicitud de incentivo %

Documento de referencia:
Anexo II1. Solicitud de incentivo acogido &l Programa de Impulse a la Cor 5 en Andalucia y 6n a la empresa colaboradera para actuar en
representacion de la persona o entided solicitante.

Imagen 16. Pantalla para incorporar el Anexo lll.

7) Una vez incorporado el Anexo lll, Eiemplar para la Empresa, firmado por el solicitante
y escaneado, la solici’rud queda lista para su firma y presentacion telemdatica. Basta

rmar y Presentar
pulsar el botdn

Tras esto, se mostrard una pantalla como la siguiente:

Datos cumplimentados y solicitud de incentivo incorporada correctamente. Proceda a su firma y presentacién telemética.

lﬂ?,
Datos cumplimentsdos y solicitud de incentiva incorporada comectamente. Proceda a su firms y presentacién telematics I paf

.}

Imagen 17. Pantalla de firma y presentacion de solicitud de incentivo.

Mas informacion en: Habitand i,)’
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De nuevo pulse el botén [/ Sz )

Tras pulsar dicho botén, la aplicacién inicia el procedimiento de firma (se le solicitard
el certificado digital) y presentacion de la solicitud en el Registro Telemdatico de la
Junta de Andalucia. Finalizado este proceso, se mostrard una pantalla como la
siguiente:

Solicitud de incentivo registrada correctamente. Puede consultar esta solicitud en el menii Solicitudes Presentadas.

Sclicitud de incentivo registrada comectamente. Fuede consultar esta solicitud en el menis Solidtudes Fresentadss,

Imagen 18. Pantalla resultante de la firma y presentacion.

T

Descargue la solicitud con el sello de Registro Telemdtico de la Junta de Andalucia
pulsando sobre el icono del PDF. Por Ultimo, pulse finalizar. Para consultar los datos y estado
de tramitacion de esta esta solicitud debe hacerlo desde Solicitudes Presentadas.

Si el presupuesto de inversion incentivable es mayor o igual que 18.000 € sin IVA, se debe
realizar una solicitud de incentivo, no una reserva de fondos.

Las pestanas que se deben cumplimentar para presentar una solicitud de incentivo son
prdacticamente las mismas que para una reserva de fondos. Por tanto, sélo se detallardn las
pestanas que sean diferentes.

Tras pulsar el botdn se muestra una pantalla como la de la Imagen 3,
con preguntas sobre el solicitante y la provincia de emplazamiento. Por tanto, este paso es
el mismo que 4.1 PASO 1. CARACTERIZAR AL SOLICITANTE.

Todas las pestanas son iguales a las descritas en los capitulos anteriores, excepto dos:

Puesto que para solicitudes cuya inversion total sin IVA sea igual o mayor a 18.000 €, el
solicitante no cede el derecho de cobro, el incentivo se ingresard en una cuenta bancaria

Mas informacién en: Habitand O
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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fitularidad del solicitante. Por tanto, en esta pestana se deben indicar los datos de la
cuenta del solicitante donde desea que se le realice el ingreso del incentivo.

Datos Bancarios

IBAN *
Entidad

Direccion Surcursal *

Provincia Sucursal [Seleccionar] El * Municipio Sucursal [Seleccionar] El *®
Cad. Postal Sucursal F 3

Imagen 19. Datos de la cuenta bancaria del solicitante.

Estos datos figurardn en el Anexo lll que debe firmar el solicitante.

Puesto que para solicitudes cuya inversion total sin IVA es mayor de 18.000 €, la actuacion
no puede iniciarse antes de presentar la solicitud, en esta pestana se solicita indicar las
fechas estimadas de inicio y fin previstas para ejecutar la actuacion.

Estas fechas servirdn de referencia para establecer los plazos de ejecucion vy justificacion
en la resolucion de concesion.

Este paso es el mismo que el descrito en el apartado 5.11 PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INCENTIVO.

En el caso de que se observen incidencias subsanables en la solicitud presentada, la
Agencia Andaluza de la Energia notificard a la empresa colaboradora, a fravés de la
plataforma Notific@, un oficio de subsanacién en el que se detallan las incidencias
observadas y lo que se requiere para su subsanacion.

En el citado oficio se identifica el formulario de la aplicacién informdtica y/o documentos
gue se deben subsanar. Aproximadamente una hora después de acceder a Notific@ vy leer
el oficio de subsanacién, el estado de la solicitud pasa de “SOLICITUD EN ANALISIS” al
estado “ESPERA SUBSANACION", y es en este estado cuando se puede acceder a la
solicitud para corregir las incidencias notificadas.

Mas informacion en: ]
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Al acceder a la solicitud, se puede observar que las pestanas que deben ser corregidas

F 4

estdn identificadas por un Iépiz! junto a su nombre.

El proceso de subsanacion de la solicitud es similar al de presentacion de la solicitud.

Tras cumplimentar las pestanas e incorporar la documentacion que, en su caso se haya
requerido en el oficio, y pulsar el botébn GUARDAR, en el pie de las pestanas se muestra el
botdén para Generar el PDF correspondiente al Anexo Il (Solicitud de subsanacion de
Incentivo).

Al pulsar este botdn se genera el Anexo lIl de subsanacion, el cual se muestra en la pantalla
con la marca de agua Subsanacion.

Una vez que se muestra dicho documento, lo que se debe hacer es:

1) Pulsar el botén Guardar que hay abajo en la pantalla. MUY IMPORTANTE. Una vez se
pulse este botdn, no se podrd modificar ningin dato subsanado.

2) Imprimir el PDF correspondiente a los dos ejemplares del Anexo lll. En el pie de las
pdaginas se identifica cada ejemplar.

3) En el caso de que se haya subsanado algun dato de los que figuraban en el Anexo
Il correspondiente a la solicitud presentada, serd necesario volver a entregar los dos
ejemplares para que los firme el solicitante. Asegurarse de que lee los ejemplares y
que estd de acuerdo con los datos que hay en ellos. El lugar de la firma es apartado
13 del Anexo lll.

Por ejemplo, un dato que figura en el Anexo lll y que obligaria a firmar de nuevo
dicho Anexo por parte del solicitante es el domicilio de emplazamiento.

En el caso de que la subsanaciéon no suponga la modificacién de ninguno de los
datos que inicialmente figuraban en el Anexo Il presentado, no es necesario que el
solicitante vuelva a firmar la solicitud de subsanacion.

4) La empresa debe escanear este ejemplar de la empresa colaboradora. El caso de
que haya sido necesaria la firma de solicitante, es muy importante asegurarse de
gue se escanean el ejemplar frmado y que se escanean las 9 pAaginas.

5) Se debe acceder de nuevo a la solicitud y en la pestana Documentacion se
observa que, de nuevo muestra el l[dpiz indicando que falta por cumplimentar.

Al abrir esta pestana, puede ver que queda pendiente de incorporar el ANEXO lII.
Solicitud Subsanacion de incentivo.

6) Una vez incorporado el Anexo lll, Efemplar para la Empresa, que se ha escaneado (9

pdaginas y si ha sido necesario firmado por el solicitante), la subsanacion queda lista

. . 7 g , Firmar y Presentar
para su firma y presentacion telemdtica. Basta pulsar el botdn o S

Mas informacién en: ]
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Tras esto, se mostrard una pantalla como la siguiente:

Datos cumplimentados y solicitud de incentivo incorporada correctamente. Proceda a su firma y presentacién telematica.

Datos cumplimentados y solicitud de incentive incorporada corectamente. Proceda & su firma y presentacién telemética. ! I -pf|

|
Firmar y Presentar
__,/ Selicitod * ) Volver

Imagen 20. Pantalla de firma y presentacion de subsanacién de incentivo.

De nuevo pulse el botdn .

Tras pulsar dicho botén, la aplicacion inicia el procedimiento de firma (se le solicitard
el certificado digital) y presentacion de la subsanacion en el Registro Telemdtico de
la Junta de Andalucia. Finalizado este proceso, se mostrard una pantalla como la
siguiente:

Solicitud de incentivo registrada correctamente. Puede consultar esta solicitud en el menu Solicitudes Presentadas.

Sclicitud de incentivo registrads comectamente. Pueds consultar esta solicitud en el menis Solicitudes Presentadss.

Imagen 21. Pantalla resultante de la firma y presentacion de la subsanacion.

Descargue el Anexo lll de subsanacion con el sello de Registro Telemdtico de la Junta de
Andalucia pulsando sobre el icono del PDF. Por Ultimo, pulse finalizar.

Accediendo a Solicitudes Presentadas podrd comprobar que el estado de la solicitud ha
pasado de “ESPERA SUBSANACION” a “SOLICITUD EN ANALISIS”.

Mas informacién en: Habitando
Andalucia
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El articulo 22 del Decreto-ley 1/2014 establece el marco legal para la modificacion de la
resolucion de concesidon de incentivo dictada en su momento.

En el caso de actuaciones de inversion menor a 18.000 euros sin IVA, considerando las
caracteristicas previstas en el articulo 9.1, en el que se detalla el procedimiento de
tramitaciéon de estas solicitudes, sélo podrdn modificarse aquellos aspectos que sean
susceptibles de modificacion. Asi pues, la modificacion de la resolucion de concesion es un
acto que se aplica casi exclusivamente a las actuaciones de inversiéon sin IVA mayor o
igual a 18.000 euros.

El procedimiento de modificacion consta de las siguientes dos fases:

El procedimiento de modificacion de la resolucidn de concesibn comienza con la
notificacion a la empresa colaboradora, a través de Noftific@, del acto denominado
acverdo de inicio del procedimiento de modificacién de resolucion.
Los motivos por los que se acuerda iniciar el procedimiento de modificaciéon pueden ser:
A. Solicitud de modificaciéon del beneficiario presentada, en su representacion, por la
empresa colaboradora.

Esta solicitud de modificaciéon deberd estar suficientemente justificada, debe

presentarse de forma inmediata a la aparicién de las circunstancias que la motiven

y, en todo caso, antes de la finalizacion del plazo de ejecucién y de justificacion

establecido en la resolucién de concesion.

Requisitos de la solicitud:

* La solicitud debe remitirse al Registro de la Agencia Andaluza de la Energia en
formato original y firmada, tanto por el beneficiario, como por la empresa
colaboradora.

» Se deben detallar y justificar los motivos por los que se solicita la modificacion de
resolucion.

» Se deben aportar toda la informacién necesaria para que la Agencia pueda
modificar los datos que constan en la resolucidn de concesion.

B. De oficio por iniciativa propia de la Agencia Andaluza de la Energia.

Mas informacion en: s .
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En el caso de que la Agencia asi lo considere, podrd iniciar de oficio el
procedimiento de modificacion de la resolucion de concesion.
En el acuerdo de inicio del procedimiento de modificacién que se notifica siempre se
otorgard un plazo de 15 dias hdbiles para, si se desea, presentar alegaciones contra el
procedimiento de modificacioén iniciado.
Circunstancialmente, si la solicitud de modificaciéon no cumple los requisitos citados, |a
Agencia Andaluza de la Energia podrd requerir en el acuerdo de inicio del procedimiento
de modificacién la presentacion de documentacioén adicional. El plazo para presentar esta
documentacion serd de 15 dias, el mismo que el plazo que para presentar alegaciones. Asi
pues, en este caso, se deberd presentar obligatoriamente la documentacidén gue se
requiera y la documentacion a presentar y sus requisitos, se detallan en el SEGUNDO punto
del apartado ACUERDO, del citado acuerdo de inicio del procedimiento de modificacion.

Una vez analizadas las alegaciones que pudiera haber presentado el beneficiario, a través
de la empresa colaboradora, o la documentacion que la Agencia Andaluza de la Energia
haya podido requerir en el acuerdo de inicio de procedimiento de modificacion, si fodo es
correcto, se dictard y notificard, a través de Notific@, la correspondiente resolucién de
modificacion de la resolucidon de concesion.

El Anexo de dicha resolucidn de modificacién recogerd todos los apartados de la
resolucién de concesidn inicial, tanto los apartados que no hayan sido modificados, como
los que si hayan sido modificados. Asi pues, las condiciones recogidas en dicho anexo
serdn las que se deberdn cumplir a partir de ese momento.

Las alegaciones o documentacion requerida en el acuerdo de inicio de modificacion se
deben presentar a fravés de la aplicacion informdtica dentro del plazo de 15 dias
establecido.

Aproximadamente una hora después de acceder a Notific@ vy leer el acuerdo de inicio de
procedimiento de modificacion, el estado del expediente pasard a “ESPERA
DOC/ALEGACIONES MODIFICACION".

Mientras el expediente esté en ese estado se puede acceder a la solicitud para aportar
documentacion, si la Agencia asi lo ha requerido en el acuerdo de inicio, y/o para
presentar alegaciones.

La pestana que se ha habilitado para aportar la documentacion y/o las alegaciones es la
pestafa “MODIFCACION". Cuando la solicitud se encuentre en el citado estado “ESPERA

Mas informacion en: s .
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DOC/ALEGACIONES MODIFICACION”, la pestafia tendrd un icono en forma de ldpiz |

Mudiﬁcﬂcn:'rn)

A continuacion, se detallan los pasos a seguir para aportar la documentacion requerida,
y/o presentar alegaciones y asi poder continuar con el procedimiento de modificacion.

1) A la solicitud se accede desde el apartado bien infroduciendo
directamente el nUmero de la solicitud, bien, seleccionando en el desplegable de
estados el estado “ESPERA DOC/ALEGACIONES MODIFICACION”

Filtro

NIF Nombre Solicitud  Denominacidn Estadao

| | | | | | | | | ESPERA DOC/ALEGACIONES MODIFICACION [+

ESPERA DOC/ALEGACIONES MODIFICACION
EE N® Proyecto Solicitante RESUELTO nacion

RESUELTO ESPERA JUSTIFICACION
Ningln registro encontrado. RESUELTO ESPERA LICENCIA

RESUELTO ESPERA SUBSANAR JUSTIF
') Volver

RESUELTO ESPERA SUBSANAR LICENCIA
Una vez seleccionado dicho estado y pulsado el botdn “ se mostrardn todas las
solicitudes que se encuentran ese estado. Tras esto, bastaria con acceder a la solicitud
que se trate.

2) El contenido de la pestana “Modificacion” dependerd del tipo de acuerdo de inicio
notificado:
a. El acuerdo de inicio del procedimiento de modificacion, ademds de dar un plazo de
15 dias para presentar alegaciones, en su apartado Segundo del Acuerdo se detalla
documentacion que se debe aportar para contfinuar con el procedimiento de
modificacion.
En este caso, la pestana *“Modificacion” seriac como la que se muestra a
continuacion.

Documentacidn Justificacién Modificacién 4

N° Solicitud:

Documentacién requerida en el acuerdo de inicio para continuar con la modificacién.

CONTINUAR CON EL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION.

‘AQUi SE REPETIRA EL TEXTC DESCRIPTIVC INCLUIDO EN EL APARTADO SEGUNDO DEL ACUERDO REFERIDO A LA DOCUMENTACION ADICIONAL QUE SE DEBE APORTAR PAR?

Adjuntar la decumentacién requerida en PDF: | Examinar— | No se ha seleccionade nin.;u'na.chim.| (3]

Tamaiio Maximo del fichero 4.0 MB

El texto coloreado es un texto de ejemplo y, en un caso real, seria el mismo texto que
estaria recogido en el punto Segundo del apartado Acuerdo del acuerdo de inicio
del procedimiento de modificacién, es decir, detallaria la documentacién que se
debe aportar y sus requisitos, para continuar con el procedimiento de modificacion.
Una vez incorporadas las alegaciones, se mostrard una pantalla como la siguiente:

Mas informacién en: Habitar olo}
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de Desarrolio Regional JUNTA DE ATOALCA

Documentacion Justificacian Modificacidn p»

N® Solicitud: 21009210
Documentacion requerida en el acuerdo de inicio para continuar con la modificacién.

AQUI SE REPETIRA EL TEXTO DESCRIPTIVO INCLUIDO EN EL APARTADC SEGUNDO DEL ACUERDO REFERIDO A LA DOCUMENTACION
ADICIONAL QUE SE DEEE APORTAR PARA CONTINUAR CON EL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION.

DOCUMENTACION FICHERO FECHA ACCIONES
|Documentacion requerida acuerdo inicio Documentacion requerida acuerdo =
\medificacién inicio modificacion.pdf o ks

ADVERTENCIA LEGAL: Lz empresa colaboradora garantiza |z fidelidad de las copias digitalizadas de los documentes apoertados junte con la selicitud
mediante la utilizacién de su firma electrénica avanzada, La Agencia Andaluza de |a Energia podra solicitar del correspondiente archive el cotejo del
contenide de las copias aportadas, y excepcionalmente ante su imposibilidad, requerir a |z empresa colaboradera o |2 persona o entidad solicitante del
incentive la exhibicién del documents original. La aportacidn de tales copias implica la auterizacién a la Agencia Andaluza de la Energia para que acceda y
trate |a informacién personal contenida en tales documentos.

Si se desea volver a la situacion inicial, basta pulsar el boton &

b. El acuerdo de inicio del procedimiento de modificacién, Unicamente da un plazo de
15 dias para presentar alegaciones.
En este caso, la pestana “Modificacion” seriac como la que se muestra a
contfinuacion.

Documentacion Justificacidn p»  Modificacidn »

N*® Solicitud: |
Alegaciones al acuerdo de inicio de procedimiento de modificacion.

Indicar si se desea presentar alegacicnes contra el acuerdo adoptade para iniciar el procedimiento de medificacién segidn la solicitud
presentada. Si indica que no, dicho procedimiento continuara y no sera necesario esperar a |a finalizacion del plazo de 15 dias gque dispone
para presentar alegaciones. En caso contrario, debera aportar las alegaciones, documentos u otros elementos de juicio que & su derecho
convenga.

(") NO se efectian alegaciones al acuerdo de iniciar el procedimiento de modificacidn.
& ST s efectian alegaciones al acuerdo de iniciar el procedimiento de modificacién.

Como se puede ver, se debe indicar si se van a presentar alegaciones o no se van a

presentar.

— Si no se van a presentar alegaciones, con el fin de acortar los plazos y no tener
que esperar a que transcurran los 15 dias hdbiles establecidos, se recomienda
seleccionar la opcion NO. En este caso, la propia aplicacién genera una
declaracién expresa responsable en la que se declara que no se presentan
alegaciones y se solicita continuar con el procedimiento de modificacion.

@ MO se efectdan alegaciones al acuerdo de iniciar el procedimients de modificacidén. Mostrar documento

Mas informacién en: Habitand O
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Para continuar con el proceso de firma y presentacion de esta declaracién,
deberd pulsar el texto “Mostrar documento”, mostrdndose una pantalla como la
siguiente:

Documentacidn Justificacidn »  Modificacidn 7

H® Solicitud: 21004367

Alegaciones al acuerdo de inicio de procedimiento de modificacion.

DOCUMENTACION FICHERD FECHA ACCIONES
_ L e o liegaciones &l acuerdo de inicio de
\Alegaciones acuerdo inicio modificacién TErERTT N | ,

ADVERTENCIA LEGAL: La empresa colaboradora garantiza |a fidelidad de las copias digitalizadas de los documentos aportados junto con la solicitud
mediante la utilizacién de su firma electrénica avanzada. La Agencia Andaluza de |a Energia pedra solicitar del correspondiente archive el cotejo del
contenide de |las copias aportadas, y excepcionalmente ante su imposibilidad, requerir 2 |z empresa colaboradaorz o la persena o entidad solicitante del
incentivo la exhibicién del documento original. La aportacian de tales copias implica la auterizacidn a la Agencia Andaluza de |a Energia para que acceda y
trate la infarmacidn personal contenida en tales documentos.

Si se desea volver a la situacién inicial, basta pulsar el boton &

— Si se van a presentar alegaciones contra el acuerdo de inicio del procedimiento
de modificacién, se deberd seleccionar la opcién Si. En este caso, se le habilita
la utiidad para que aporte las alegaciones que considere. Estas alegaciones
deberdan estar firmadas por el beneficiario.

i@ 51 se efectiian alegaciones al acuerdo de iniciar el procedimiento de modificacién.

Adjuntar alegaciones en PDF: No se ha selecoonado ninglin archivo. O

Tamarfo Maximo del fichero 4.0 MB
Una vez incorporadas las alegaciones, se mostrard una pantalla como la
siguiente:

Documentacidn Justificacion »  Modificacidn ”

H® Solicitud: 21004367

Alegaciones al acuerdo de inicio de procedimiento de modificacion.

DOCUMENTACION FICHERD FECHA ACCIONES
.,

|lAlegaciones al acuerdo de inicio de

\Alegaciones acuerde inicie medificacién fificacidn pof

ADVERTENCIA LEGAL: La empresa celaboradora garantiza |a fidelidad de las copias digitalizadas de los documentes aportades junto cen la solicitud
mediante la utilizacién de su firma electrdnica avanzada. La Agencia Andaluza de |a Energia pedra solicitar del correspondiente archivo el cotejo del
cantenids de las copias apartadas, y excepcionalmente ante su impasibilidad, requerir a |2 empresa colabaradarz o la persana o entidad salicitante del
incentive la exhibicién del documents original, La aportacién de tales copias implica la auterizacidn a la Agencia Andaluza de |a Energia para que acceda y
trate la informacién persenal contenida en tales documentos.

Si se desea volver a la situacion inicial, basta pulsar el botén

3) Firmary presentar Documentacion requerida o Alegaciones.
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Como se observa en las imagenes anteriores, una vez incorporada la documentacion
requerida u optar por no presentar alegaciones u optar por si presentar alegaciones, la

/ Firmar y Prasantar
pantalla resultante, muestra el botdn

Se deberd pulsar dicho botdn para iniciar el proceso de firma y presentacion.

4) Abrir Instancia de presentacion.
A confinuacién se muestra una pantalla como la siguiente en la que se incluye la

“Instancia de presentacion” que detalla la documentaciéon que se va a presentar
acompanando a dicha instancia.

DOCUMENTACION INCORPORADA CORRECTAMENTE.
PROCEDA A LA FIRMA Y PRESENTACION TELEMATICA DE LA INSTANCIA.

Urdér Curagea
“ A Agencia Andaluza de la Energia
= T v COMSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLED alaies)
D.Dfia con MIF cOmo de T . con MIF SO0
colaboradora del Programa de Impulso a la Construccion Sostenible en Andalucia, aporto al expedsents D000, cormespondients

a la soficitud de incentivo acogida a citado Programa la saguients

| DOCUNENTO HIEITATIGITAL |
[ Diocumentasan requenta SCUErto MIco MOGRCIcOn o )

[PROTECCION OE DATOS

En cumglimiento de lo dispuesto en Iz Ley Ongdnica TMMldeISdemmmﬁtEmdeDmchtamummsqenadeEmma
Innowacion, Ciencia y nmlenlerrfcm'laql.lehsda:usmmmhmﬂmmdeaemmmmmmy
da’nasq_t&seadjutmuanas&nnwpaahammm.mdfﬂmlmd&lmkIrrpLiscaIaGmstrumecsEnHEEﬂ
Andalucia. Asimismo, se le informa que la recogida y retamiento de dichos datos Benen como finalidad gestionar el proceso de adhesion de empresas
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Se debe pulsar el boton Ll

5) Finalizar presentacion de Instancia y documentacion.

Mas informacién en: Habitando
Andalucia
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Andaluda ==
Se mueve con EUNPI

Unién Europea

Agencia Andaluza de la Energia
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Fondo Europeo
de Desarrolio Regional

A continuacion, se solicita el certificado digital de la empresa colaboradora para
proceder al firma y presentacion telemdtica vy, tras esto, se mostrard la Instancia de
presentacion con el Sello de Registro de entrada y la huella de la firma electrénica.

Se debe pulsar el botdn situado en la parte inferior de la pantalla.

6) Consulta de la documentacién presentada.
A confinuacién, se muestra la pestana “Modificacion” con una tabla en la que se
puede consultar la documentacion que se ha presentado.

Mas informacién en: Habitando
www.agenciaandaluzadelaenergia.es Andalucia
Twitter: @Agenciaandaener

www.facebook.es/Agenciaandaluzadelaenergia
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